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2015-2016 GUZ DONEMI DERS ICERIKLERI

Ders Adi, Zorunluluk, Teorik, Pratik, Kredi, AKts
ANATOMI (Zorunlu) (2-0-2-4)

Anatomiye giris. Terminoloji. Hareket sistemi anatomisi I. Hareket sistemi anatomisi II.
Dolasim sistemi ve kalp anatomisi. Solunum sistemi anatomisi. Uriner sistem anatomisi.
Sindirim sistemi anatomisi. Bosaltim ve {ireme sistemleri anatomisi. Sinir sistemi ve beyin
anatomisi. Endokrin sistem. Duyu organlari.

FiZYOLOJi (Zorunlu) (2-0-2-4)

Fizyolojiye giris. Insan viicudunun genel yapisi. Hiicre ve fonksiyonlari, Metabolizma, Viicut
stvilart elektrolit ve doku tipleri. Organ ve sistemler. Hiicre Fizyolojisi. Kas-Sinir sistemi
fizyolojisi. Kan fizyolojisi ve viicut sivilart. Dolagim sistemi fizyolojisi. Solunum sistemi
fizyolojisi. Spor fizyolojisi. Sindirim sistemi fizyolojisi. Duyu sistemi fizyolojisi. Bosaltim
sistemi fizyolojisi. Endokrin sistem fizyolojisi. Ureme sistem fizyolojisi.

TIBBI TERMINOLOJI (Zorunlu) (2-0-2-3)

Terminoloji tanimi. Tibbi terminolojiye giris. Insan yapisina iligkin temel tanim ve terimler.
Hastaliklara iliskin genel bilgiler ve hastaliklarin smiflandirilmasi. Kokler, Onekler, Sonekler.
Tekil ve ¢ogul isim formlarmin genel kullanimi. Anatomik terimler. Tanisal terimler.
Ameliyat terimleri. Semptomlara iliskin terimler. Solunum sistemi terimleri. Sindirim sistemi
terimleri. Hareket sistemi terimleri. Sinir sistemi ve psikiyatri terimleri. Kardiovaskiiler sistem
terimleri. Endokrin sistem terimleri. Duyu organlart terimleri. Kan ve kan yapan organlara
iliskin terimler. Uriner sistem terimleri. Genital sistem terimleri.

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi-1 (Zorunlu) (2-0-2-2)

Tarihin konusu ve arastirma alanlar1 olarak Tirk devrim tarihi. Bilim, toplumsal bilim ve
toplumsal degisim. Kavramlar ve yaklasgimlar I. Kavramlar ve yaklasimlar II. Osmanli'da
sosyo-ekonomik ¢oziinme ve klasik donemin sonu. Modernlesme ve Osmanli toplumu.
Avrupa'da devrimler ¢cagi ve Osmanli imparatorlugu. Tanzimat donemi ve 1. Mesrutiyet. Jon
Tiirkler ve 2. Mesrutiyet. II. Mesrutiyet doneminin diisiince akimlar1 ve siyasal programlari.
Avrupa ve Osmanli tarihi agisindan 1. Diinya savasi. 1. Diinya savasinin bitisi. Mondros
miitarekesi ve sonrasi. Istanbul'un isgali ve o&rgiitlenme cabalari. Mustafa Kemal'in
Anadolu'ya gegisi. Amasya tamimi ve sonrasi.



INGILIZCE-I (Zorunlu) (2-0-2-2)

Greeting People; To Be. Countries & Nationalities; Numbers. Singular & Plural Nouns. There
is / There are; What time is it?. Prepositions of Place. Have got / Has got. Possessives.
Colours; Clothes. Present Simple. Present Simple; Adverbs of Frequency. Likes & Dislikes,
Prepositions of Time. Countable / Uncountable Nouns. A / An / Any / Some. Expressing
Quantitiy; Plural Countable Nouns.

TURK DIiLI VE EDEBIYATI-I (Zorunlu) (2-0-2-2)

Dilin tanim1 ve diinya dilleri (dil felsefe tarihi, 2. dil felsefesi -anlam, ideal dil felsefesi,
normal dil felsefesi, gonderge, anlam, igerik- kapsam, metafor-). Tiirk Dili’nin tarihi gelisimi.
Yazim kurallar1. Noktalama isaretleri. Ses bilgisi ve dzellikleri. Anlatim bozukluklar1. fletisim
araclarinda karsilasilan anlatim bozukluklari. Kelimede yap: (kokler ve ekler). Kelime
gruplari. Ciimlenin 6geleri. Cimlede anlam. Paragraf. Paragrafta anlatim bigimleri. Paragrafta

yapi.
TIBBI DOKUMANTASYON-I (Zorunlu) (2-2-3-5)

Tibbi dokiimantasyona giris. Tibbi dokiimantasyonun tarihgesi. Tibbi dokiimantasyonun
gelisimi. Tibbi dokiimanlarin tanimi ve cesitleri. Tibbi dokiimantasyonun hasta, hastane,
doktor, adli tip ve tibbi arastirmalar yoniinden onemi. Belge-evrak-dokiiman-dosya-klasor.
Dokiimanlarin saklanmasi. Dosyalama yontem ve sekilleri (alfabetik, konuya gore, desimal
sistem, karma sistem, cografi sistem). Tibbi yazismalar (rapor, saglik kurumu rapor ¢esitleri,
adli yazismalar, ozellikleri, gonderilme sekilleri, diger yazigmalar). Tibbi sekreterlik (tibbi
sekreterin tanimi ve Onemi, tibbi sekreterin tarihsel gelisimi, tibbi sekreterin ¢alisma alanlar
ve gorevleri). Tibbi sekreterin 6zellikleri (dis goriiniisii, tutum ve davranis 6zellikleri, bilgi ve
beceri diizeyi ile ilgili 6zellikleri). Tibbi sekreteri diger sekreterlerden ayiran 6zellikler. Tibbi
sekreterin sagliktaki yeri ve 6nemi. Tibbi sekreterin saglik ekibi i¢indeki yeri ve dnemi. Tibbi
sekreterin hasta ve hasta yakinlari ile olan iliskisi. Tiirkiye’de tibbi sekreterlik egitimi ve
istthdamlari. Tibbi sekreterin hak ve sorumluluklar

ILETIiSIM (Segmeli) (2-1-3-3)

Iletisim kavrami ve tanimi. Kiiltiir ve iletisim. Konusma ve dinleme. Sozlii Iletisim kurmak.
Yazili iletisim kurmak. Sozsiiz iletisim kurmak. Bi¢imsel (Formal) Iletisim kurmak. Bigimsel
Olmayan (Informal) iletisim kurmak. Orgiit i¢ci ve dis iletisim kurmak. ikna edici iletisim.
Kitle iletisimi. Yeni iletisim teknolojileri ve medya.

ISLETME YONETIMI (Se¢meli) (3-0-3-6)

Isletmecilik ile ilgili temel kavramlar. Isletmelerin tarihsel gelisim siireci. Isletmeciligin diger
bilim dallar1 ile iliskisi. Isletmelerin genel anlamda amaglar1 ve ilkeleri. Isletmelerin gevre ile
iliski ve sorumluluklar1. isletmeleri biiyiikliiklerine gore siniflandirma. Isletmeleri iskollarma



gore siniflandirma. Isletmeleri miilkiyetlerine gore siniflandirma. Isletmeleri yasal yapilarina
gore siiflandirma. Isletmelerin kurulus calismalari sirasinda yapilacak arastirmalar.

2015-2016 BAHAR DONEMI DERS ICERIKLERI
Ders Adi, Zorunluluk, Teorik, Pratik, Kredi, Akts
TURK DILi VE EDEBIYATI-II (Zorunlu) (2-0-2-2)

Soylem (sdylem nedir?, soz-yazi-metin ve sOylem, etkilesim-anlam miibadelesi ve sOylem
ifadeler, beyanlar, sdylem, sosyo-kiiltiirel degisme ve sdylem, sdylem teorileri , yapisalcilik,
post yapisalcilik ve hermeneutik). Bilimsel yazilar. Arastirma teknikleri. Edebiyatta ve dilde
gelenek. Basin-yayin organlarinda dil kullanimu. Dili etkili kullanma ¢alismalari. is hayatinda
dilin énemi. Sozlii anlatim. Ogretici metinlerin tiirleri. Sanat metinlerinin 6zelliklerini ve
tirleri.

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi-II (Zorunlu) (2-0-2-2)

Amasya genelgesi sonrasinda kongreler donemi. Son Osmanli Meclisi Mebusani, Misaki
Milli ve sonrasi. TBMM'nin toplanmasi, biinyesi ve yasanan gelismeler. Direnis, toplumsal
kosullar ve meclis. Savas, diplomasi ve bagimsizlik. Mudanya ateskesi, nihai baris Lozan.
Saltanatin kaldirilmasi ve Cumhuriyet'in ilani. Halifeligin kaldirilmas1 ve Laiklik. Laiklik
kavrami ve laik devletin gelisimi. Teni Tiirkiye, siyasal devrim ve toplumsal yansimalar. Yeni
Tiirkiye'de ekonominin gelisimi ve ekonomi siyasasi. Kemalist ulus¢uluk anlayisi. Kemalist
rejimin niteligi. Tiirk devriminin degerlendirilmesi.

INGILIZCE-11 (Zorunlu) (2-0-2-2)

Can / Cannot. Must / Have to / Don't Have to / Should. Object Pronouns / Imperative. Present
Progressive. Present Progressive vs. Present Simple. The Weather / Describing People /
Describing Places. Past Simple ed/question form. Past Simple Iregular Verbs; was, were. Past
Simple Iregular Verbs; was, were. Comperative Adjectives. Plans for The Future. Plans for
The Future. Predictions. First Conditional.

TIBBI DOKUMANTASYON-II (Zorunlu) (2-2-3-5)

Belge yoOnetiminin kapsami, belge liretimi, dolasim ve kullanilmasi, diizenlenmesi ve
korunmasi, belge cesitleri, bilgi kaynaklarin1 siniflandirma sistemleri, dewey onlu
simiflandirma sistemi, kongre kiitliphanesi siniflandirma sistemi, evrensel onlu siniflandirma
sistemi, hasta dosyalarinin diizenlenmesi ve kapsami, niteliksel analiz, niceliksel analiz, hasta
dosyalarinin numaralandirilmas1 ve siralanmasi, hasta dosyalarinin 6nemi, hasta dosyalari
arsivlerinde kullanilan indeksler, hasta kayitlarinin boliimleri ve yasal boyutu.



DAKTILOGRAFIi VE ON PARMAK YAZIM TEKNIKLERI (Zorunlu) (3-3-5-8)

F Klavyeyi tanitma, parmaklarin yerlestirilmesi, temel sira. Test yazma kurallar1 ve test
yazma. Test yazma ve net sozciik hesaplama. Parmaklarin sayilar sirasina yerlestirilmesi.
Parmaklarin sayilar ve harfler arasinda gezdirilmesi. Parmaklarin temel siradan sayilar
sirasina gotiiriiliip, geri getirilmesi. Parantez agma -(- ve parantez kapama -)- isaretlerinin
ogretimi. Cift tirnak -*- ve tek tirnak - ‘- isaretlerinin dgretimi. Unlem isareti -!- ve yiizde -%-
isaretinin 6gretimi. Esittir (=) ve X, q , w tuslarinin 6gretimi. Rapor yazma. Maniiskri yazma.
Mektup yazma. Antet hazirlama. Tablo olusturma. Hiz Calismasi.

SEKRETERLIK BURO YONETIMi VE MALZEME BIiLGISI (Zorunlu) (1-2-2-5)

Sekreter ve sekreterlik meslegi. Sekreterin 6zellikleri, bilgi ve becerileri (sekreterin mesleki
ozellikleri, sekreterin tutum ve davranis Ozellikleri, sekreterin dig-fiziksel Ozellikleri,
sekreterlik becerileri). Sekreterlikte biiro yonetimi ve organizasyon. Zaman yonetimi. Seyahat
organizasyonu ve ziyaretciler, randevu verilmesi. Teknik ve psikolojik acidan telefonla
konusma kurallari. Problem ¢6zme becerileri. ikram ve protokol nasil olmali?. Toplanti
organizasyonu nasil olmali?. Malzeme ihtiyaclarinin belirlenmesi, ve tedarik edilmesi nasil
olmalidir?. Ornek olay analizleri. Malzeme siparisi ve malzeme ihtiya¢ planlamasi. Biiroda
ergonomi, i giivenligi.

MATEMATIK (Se¢meli) (2-0-2-3)

Dogal Sayilar, Béliinebilme Kurallari, Ekok, Ebob Problemleri, Dogal Sayilarla Ilgili
Problemler, Tam Sayilar, Tam Sayilar Modiiler Aritmetik, Rasyonel Sayilarda Dért Islem,
Devirli Ondalik Sayilar, Binom Ag¢ilimi, Carpanlara Ayirma, Birinci Dereceden Bir
Bilinmeyenli Denklemler, Birinci Dereceden Iki Bilinmeyenli Denklemler, Faiz, Komisyon
ve Iskonto Hesaplamalari, Karisik Problemler.

ILK YARDIM (Se¢meli) (2-1-3-3)

Ik yardim, acil tedavi, ilk yardimei nedir?. Ik yardimin temel uygulamalar nelerdir?. Ilk
yardimcinin 6zellikleri, olay yeri ve hastanin degerlendirilmesi. Temel yasam destegi ve hayat
kurtarma zinciri. ilk yardimin ABC si. Yapay solunum ve dis kalp masaji. Kanama ve
kanamalarda ilk yardim uygulamalari. Sok ve sokta ilk yardim uygulamalari. Yara ve
yaralanmalarda ilk yardim uygulamalari. Yanik ve yaniklarda ilk yardim uygulamalar:.
Kiriklarda ilk yardim uygulamalari. Kafatasi ve omurga yaralanmalarinda ilk yardim
uygulamalari. Zehirlenmelerde ilk yardim wuygulamalari. Bogulmalarda ilk yardim
uygulamalari.



2016-2017 GUZ DONEMI DERS iCERIKLERI

Ders Adi, Zorunluluk, Teorik, Pratik, Kredi, AKts
MESLEKI YABANCI DiL-1 (Zorunlu) (2-2-3-5)

Derse giris ve tanmitim (Dersin amact ve 6grenci sorumluluklari). Konuya giris (Konunun
tanimi, T1bbi personelin gérev ve sorumluluklari). Konu ile ilgili ana terimler. Konu ile ilgili
makinelerin tanimlanmasi. Konu ile ilgili temel ekipmanlarin tanimlanmasi. Konu ile ilgili
Gorsel ve Okuma Aktiviteleri (Soru-Cevap; Interaktif Dersler; Kompozisyon; Bulmaca vb
aktiviteler ile desteklenecektir).

YERINDE UYGULAMA-I (Zorunlu) (0-4-0-5)
Ilgili birimde staj uygulamas.
BIiLGI VE ILETiSIM TEKNOLOJILERI-1 (Segmeli) (3-1-4-4)

Bilgisayara giris. Bilgisayar donamimlari. Bilgisayar yazilimlari. Isletim sistemleri. Word
programi. Excel programi.

ELESTIREL DUSUNCE VE YARATICILIK (Segmeli) (2-0-2-3)

Kavramsal tanimlamalar. Kavramsal uygulama 6rnekleri. Bilgi olusumu, bilingli farkindalik
ve girisimcilik. Yaraticilik testi. Davramig profili testi. Bilingli farkindalik ve yasamsal
yetkinlikler. Bilgi/alg1 yonetimi ve diisiinme, girisim siireci. Yetkinlikler, amaclar, ¢ézlimler,
cozlimsiizliikkler, yeni olusumlar. Girisimde taraflar, girisimcilik tlirleri ve yaklagimlar.
Girisimcilikte olmazsa olmazlar ve sinirlamalar.

TIBBI DOKUMANTASYON-III (Zorunlu) (2-2-3-5)

Gelen belgeler. Giden belgeler. Dosyalama sistemleri. Dosyalama sisteminin kurulmasi.
Dosyalama siireci. Belge degisim siireci. Elektronik belgelerle islem yapma. Elektronik
belgeyi koruyucu 6nlemler. Dijitallestirme. Elektronik belgeyi giincelleme, saklama ve imha.
Sektor tanimlar1 ve siniflandirmasi. Arsiv tanimi ve gesitleri. Kayit sistemi. Arsivden belge
yada dosyay1 6diing verme sistemleri. Belgeleri saklama siiresi ve imha yontemleri.

SAGLIK HUKUKU (Se¢meli) (2-0-2-3)

Temel hukuk kavramlari. Hasta Haklari. Saglik personeli haklari. Aydinlatilmig onam.
Belgelendirme ve sigorta sistemleri. Cezai, hukuki ve mesleki sorumluluklar. Tibbi
miidahalelerin hukuka uygunluk sartlari. Yanlis tibbi uygulamalarin hukuki sonuglari
(malpraktis). Tip Ceza Hukuku.



HASTANE OTOMASYONU-I (Zorunlu) (2-0-2-3)

Temel bilgiler. Randevu siireci. Ehr. Hasta karti. Ameliyathane. Tibbi raporlar. Laboratuvar,
radyoloji, patoloji, genetik sistemler. Elektronik hasta verileri lizerinde analizler, hakedisler.

ARASTIRMA YONTEMLERI VE TEKNIKLERI (Segmeli) (2-0-2-3)

Aragtirmada temel kavramlar. Arastirmanin geregi ve Onemi. Arastirma konularimi seg¢me.
Kaynak taramasi yapma. Arastirmanin dayandigi temeller (varsayimlar). Arastirmanin
yontemi, evren ve Orneklem. Verilerin toplanmasinda kullanilan yontemler. Arastirma
sonuglarii degerlendirme. Arastirma sonuglarin1 rapor haline doniigtiirme. Arastirmanin
yaziminda dikkat edilmesi gereken kurallar. Sunuma hazirlik yapma. Sunumu yapma.

2016-2017 BAHAR DONEMI DERS ICERIKLERI
Ders Adi, Zorunluluk, Teorik, Pratik, Kredi, Akts
MESLEKI YABANCI DiL-I1 (Zorunlu) (2-1-3-4)

Konu ile ilgili kelimeler. Konu ile ilgili Gérsel ve Okuma Aktiviteleri (Soru-Cevap; Interaktif
Dersler; Kompozisyon; Bulmaca vb aktiviteler ile desteklenecektir). Video and reading
activities of the Topic. Genel Degerlendirme ve Tekrar.

YERINDE UYGULAMA-11 (Zorunlu) (0-4-0-5)
[lgili birimde staj uygulamas.
BIiLGI VE ILETiSiIM TEKNOLOJILERI-11 (Segmeli) (3-1-4-4)

Bilgisayara giris. Bilgisayar donanimlari. Bilgisayar yazilimlari. Isletim sistemleri. Word
programi. Excel programi.

TIBBI DOKUMANTASYON-IV (Zorunlu) (2-2-3-6)

Hastaliklarin kodlanmas1 Tanim1 ve Gerekliligi. Hastaliklarin uluslararasi siniflandirilmasinin
onemi. Hastaliklarin Uluslararast simiflamasinin tarihgesi. Siniflandirma ve kodlama
sistemlerinin temelleri. ICD-10 sisteminin tanimi. ICD-10 temel yapisi. ICD’nin Tarihgesi.
ICD*nin Cesitleri. ICD-10“un Boéliimleri. ICD-10 Kodlama kurallar1 ve standartlari. ICD-10
sisteminde alfabetik dizin kullanimi. ICD-10 Temel Tani 6l¢iitleri. ICD-10 Ek Tanm Kriterleri.



SAGLIK PSIKOLOJISI (Se¢meli) (2-0-2-3)

Saglik psikolojisinin tanimi. Arastirma yOntemleri. Saglik davranigi. Modeller. Risk
algilamasi. Oz vyetkinlik inanci. Psikoimmunoloji. stresin tanmmi, 6lgiilmesi ve ilgili
hastaliklar. Kronik hastalikla yasamak. Tedaviye uyum; sigara, alkol ve yeme bozukluklari.

HASTANE OTOMASYONU-II (Zorunlu) (2-0-2-3)

Temel bilgiler. Randevu siireci. Ehr. Hasta karti. Ameliyathane. Tibbi raporlar. Laboratuvar,

radyoloji, patoloji, genetik... sistemler. Elektronik hasta verileri {izerinde analizler,
hakedisler.

DOSYALAMA VE ARSIV TEKNIKLERI (Zorunlu) (2-0-2-2)

Bilgi ve belge yonetiminin 6énemi. Evrak ve Evrak kayit iglemleri. Gelen, giden evrak defteri
ve zimmet defteri. Isletmelerde Evrak Hizmetlerinin Orgiitlenmesi. Isletmelerde Dosyalama
Hizmetleri, Tanimi, Yararlari. Dosyalama Yontemleri, Dosyalama araclari. Kupiirleme
islemleri ve kupiirlerin dosyalanmasi. Arsiv ve Arsivlemenin tanimi. Arsiv Yerinin Se¢imi,
Arsivde Kullanilan Arag¢ Ve Geregler. Arsive Kaldirllacak Malzemenin Se¢imi Ve
Saklanmasi. Arsiv Yonetmeligi. Arsivlik Malzemenin Imha Edilmesi. Mikrofilm islemleri.

MESLEK ETIiGI (Se¢meli) (2-0-2-2)

Etik kavramlari. Etik sistemleri. Ahlakin olusumunda rol oynayan faktorler. Meslek etigi.
Mesleki yozlagma ve meslek hayatinda etik dis1 davranislarin sonuglari. Sosyal sorumluluk
kavrami. Mesleki etik ilkeleri, uyulmasi gereken kurallar, iletisim ve etik uygulamalari,
mesleki dayanisma, saglik meslek gruplar ve iligkiler.



