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KOCAELIi SAGLIK VE TEKNOLOJi UNIVERSITESI

GENEL SEKRETERLIK

Surecleri

Genel Sekreterlik

Y Y _ Y Y Y L Y _
Universitenin Tam Bagli Tum Idari _— Rektoriin Belirttigi Senato ve UYK'da Senati ve UYK
Kurum ve Kuruluglara Birimlerinin Birimlerin Diger Gérevleri Yerine Oylamaya i Kararlarinin
Faaliyetlerini Denetlenmesi Katilmaksizin Universiteye Bagli

Getirmek

Karg! Temsili Yiriitilmesi Raportorlik Birimlere iletiimesi
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Ar-Ge ve Proje

Surecleri
Proje Gelistirme ve
Destekleme Siirecleri Bilimsel Arastirma
( Tlbitak, AB, ISTKA, Projeleri

Bakanlik Projeleri)

v

BAP Basvuru Formu

Akgdafrgiyim;re ve Aydinlatma Metni
iletil?/r Akademisyen

Tarafindan Doldurulur

v v

Proje Formu llgili BAP Komisyonu
Kuruma letilmesi tarafindan incelenir

v v

Onay asamasindan
Onay sonra ilgili birime
iletilir

Sozlesme
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BiLGi ISLEM DAIRE BASKANLIGI

AG YONETIMI
AQg Yonetimi
v v v
Ag Guvenligi LEl
Tedbirleri Guest WI-FI Firewall

|
v v y v

~ TCKN
Isim, Soyisim
Dogum Tarihi

SMS ile Dogrulama

(AKtif Degil) Trafik Sinirlandirma VPN ile Erigim
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BiLGi ISLEM DAIRE BASKANLIGI

BiLal GUVENLIGI/ KULLANIC! YONETIMI

Bilgi Guvenligi Kullanici Yoénetimi

Y y \ 4

Bilgi Glvenligi
Tedbirleri

Kullanici Hesap

Erisim Yetkilendirme Yénetimi

Y

Yetki Matrisi
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BiLGi ISLEM DAIRE BASKANLIGI

DIGER GOREVLER

BILGI ISLEM DAIRE
BASKANLIGI

v v v

Yazilim/Donanim

Destek Ogrenci Bilgi Sistemi Web Siteleri

v v

Dis Sunucu Aydinlatma <
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BiLGi ISLEM DAIRE BASKANLIGI

GUVENLIK KAMERALARI / PDKsS

Guvenlik Kameralari

v

Erigim Sinirlandirma

v

Aydinlatma

PDKS

Y

Karth Gegis

v

Ogrenci

v

Y

Calisan

Erisim Kisitlama




T.C.
KOCAELIi SAGLIK VE TEKNOLOJi UNIVERSITESI

BiLGi ISLEM DAIRE BASKANLIGI

SANTRAL
Santral
Y Y Y
Dis Arama Dahili Aydinlatma
Y
Arama Kaydi
v v
Arama Kaydi
imha Tutulmasi /

Tutulmamasi
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ENGELLI OGRENCI BiRIMi

Surecleri

Engelli Ogrenci Birimi

v v

Engelli Ogrenci Gonillt Ogrenci
Tespiti Basvurusu
Y

Engelli Ogrenci
Tanima ve Kayit
Formu Doldurtulur Y

¢ Engelli Ogrenci
Tanima ve Kayit
Formu Doldurtulur

Engelli Raporu Teslim

Alinir
Y Y
Ogrencinin Durumuna Gondlld ligili
Gore Ozel Coziumler Ogrenciye
Getirilir Yonlendirilir

Akademik ve Idari
Yazigmalar
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HUKUK MUSAVIRLIGI

HUKUK MUSAVIRLiGI GOREVLERI

HUKUK
MUSAVIRLIGI

v v v

Hukuks Resmi

Hukuki Sorunlarin

Sdzlesme inceleme Yazigmalarin
Cevaplanmasi
Yazilmasi
Y Y Y Y Y
ilgili Departmanlarin
Hkuk Birimine Maas Haczi Davalar lhtarnameler Anlik Talepler Geliri
iletilmesi

\ 4 ¢ ¢ Y

Hukuki inceleme
sonrasi ilgili
depatmana geri
gOnderilmesi

is Davalari idari Davalar Hukuki Yorum Yapihr
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u

IDARI VE DESTEK HiZMETLERI DAIRE BASKANLIGI

Gorevieri
Guvenlik Demirbas Zimmet Arsiv Tadilat/ Bakim
Onarim Igleri
Y ¢ Y Y Y
) ) . I ' Akademik / idari 0
Aydinlatma Metni |[€—  Ziyaretci Kaydi Glvenlik Kamerasi Zimmet Formu Arsivierin Kontrolli Ic Kaynaklar

- Ad Soyadi
- TCKN
Kimlik Teslimi - Birim
- Ad Soyadii
- TCKN
- Ziyaret Tarihi

- Ziyaretci Kaydi No
- Ziyaret Nedeni

- Geldigi Kisi/Birim
- Girig/Cikis Saati
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INSAN KAYNAKLARI KOORDINATORLUGU

BORDRO VE OZLULUK iSLERI

BORDRO VE
OzLULUK ISLERI

v

v v v

1- Sicil Yonetimi

v

2- Maas ve Puantaj 3- Rapor ve izin 4- Ogrenci Staj
Hesaplamalari Takibi Sigorta Girigleri

5- Yan Haklar

Y

Staj Birim Isleri
Tamamlanir

\ 4

Ogrenci Staj Evraklari
Teslim Alinir

\ 4

Stajer Ogrenci
Aydinlatma Metni

Y

SGK Girisi
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INSAN KAYNAKLARI KOORDINATORLUGU

DERS SAAT UCRETLI AKADEMISYENLER

OYK Onayl Liste
Gelir

\ 4

ilgili Kurumdan izin
Talep Edilir

Y

ise Giris Evraklari
Teslim Alinir

\ 4

Aydinlatma Metni
imzalatilir

A 4

SGK Girisi

\ 4

OzIiiliik Dosyasi
Dizenlenir
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INSAN KAYNAKLARI KOORDINATORLUGU

DIGER ISLER

ISG / is Yeri Hekimi

v v

ISG is Yeri Hekimi
Y Y
Sozlesme Sozlesme
Y
SKS Daire
Bagkanliginin
Bilgilendirilmesi

Y

Verilerinin Sisteme
Girisi ( E- Devlet)
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INSAN KAYNAKLARI KOORDINTORLUGU

[ IDARI ISE ALIM ]
) «| Ise Girig Evraklari
llanin Hazirlanmasi ol Talep Edilir

ilana Cikilmasi SGK Girig
Y l
ilana Bagvurularin ilgili Birimlere Bilgirim
Toplanmasi Yapilir
Y Y
IK ilk Gériisme ise Baslama
Y Y
IK tarafindan
belirlenen adaylarin is Sézlesmesi
Yonetim Gorismesi
Y Y
KVKK Calisan
Teklif Aydinlatma Metni
imzalatir
v 'y v
Red Kabul Ozluluk Dosyasi

Dizenlenir
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INSAN KAYNAKLARI KOORDINATORLUGU

ISTEN CIKIS

ISTEN CIKIS

|
v v v v

ISTIFA FESIH IKALE VEFAT

\ 4 ¢

Mdatevelli Heyeti
Karari

istifa Dilekgesi

Y Y

Rektorlik ve/veya GS
Bilgisine Sunulmasi

Hukuk Misaviri |«

v

Fesih Bildirimi

v

Teslim Tesellim
Belgesi Imzalatilir

v

Cikis
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INSAN KAYNAKLARI KOORDINATORLUGU

KiIsMI ZAMANLI OGRENCI iSE ALIM

SKS Basgvurusu Alinir

\ 4

Alinacak Ogrencilerin
Evraklar ile Birlikte K
Birimine Teslim Edilir

Y

SGK Girisi

\ 4

Ozliiliik Dosyasi
Duzenlenir
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KARIYER PLANLAMA VE YERINDE UYGULAMA KOORDINATORLUGU

KARIYER PLANLAMA VE YERINDE UYGULAMA KOORDINATORLUGU GOREVLERI

Mezun Bilai Milakat Sirasinda
. 9 . Mentorluk Basvurusu Kariyer Danismanligi »{Video Cekimi Yapilir (
Gincellemeleri
Onay Alinir)
|
Y ¢ ¢
Kariyer Danigsmanligi . .. .
v Formu Ogrenci S\Qsile doelai:nac;nzr?rglgi Mentor Bagvuru
Mentor Basvuru Tarafindan Doldurulur Tutulury Degerlendirme Formu
. formu Web ( Aydinlatma Metni)
Uzerinden Doldurulur
( Aydinlatma Metni) il
v v Yoénetime Sunulur
Mezun Bilgi
Glncelleme Formu »| Excel ile Data Cekilir
Ogrenci Tarafindan
Y
Doldurulur
Yoénetim Onayi Alinir
Y
o ) A 4
llgili Ogrenciler Aranir
Y Mentorluk Segimi
Bildirilir
Dosyalanir
Y
. . Y
Mulakat Daveti
Mentor TaahUt Formu
( KVKK Taahhudi
igerir)
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KURUMSAL iLETiISIM KOORDINATORLUGU

ADAY OGRENCI ILETISIMI

Aday Ogrenci iletisim

v

Egitim Fuarlari

Y

Dijital Kampanya
Datalari

Y

Furacilik Sirketi
Datasi

\ 4

Sozlesmeye KVKK
Maddesi eklenir

Y Y

Aday Ogrenci Bilgi Dijital Ajans ile
Formu Yaratalar

Y Y

Veri isleme
Anlasmasi Imzalanir

Aydinlatma Metni
imzalatilir

v

Lise Ziyaretleri

Y

Aday Ogrenci Bilgi
Formu

\ 4

Aydinlatma Metni
imzalatilir
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KURUMSAL iLETiISIM KOORDINATORLUGU

Ajans ve Cozum Ortaklar lletigimi

Ajans ve C6zim
Ortaklari iletisimi

v v v

Kampanya Ajans ve C6zim .
Calismalari Ortaklari lligkileri Web Site
Y Y
— Y Web Sitesi Uzerinde
. Universitemizin Aydinlatma Metni ve lletisim F
Ogrer10|_l.er|_r.1|n Ses ve Cookie Politikasi yer elisim Formu
Goruntdlerinin alir

Kullanimi |

v v

4 oo info mailine gelen
_ Ba’;\\ﬂi PO KISt 1 | KVKK Basvurulan
Aydinlatma ve gerekli alir y aninda ilgili birime
halde acgik riza alinir iletilir.
Y
Veri Isleme

Anlasmasi imzalanir
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KURUMSAL iLETiISIM KOORDINATORLUGU

Dig Paydag ve Etkinlikler

Dig Paydas Etkinlikler

Y Y

Mezuniyet Téreni
Bahar Senligi vb Kurum igi etkinlikler
blylk etkinlikler

Y

Organizasyon Geregi
Calisilan Paydaslar

Y

KVKK Protokoll
imzalanir
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OGRENCI iSLERiI DAIRE BASKANLIGI

OGRENCI KAYIT iSLEMLERI

Ogrenci Kayit

islemleri
Y Y Y
. . . Yatay Gecis
OSYM Yoluyla Dikey Gegis Yabanci Uyruklu
Y
Y Y
OSYM Yerlegen Uluslararasi Ofis intt_arnet Sayfasinda
Verilerini Universite |« Tarafindan Goénderilen llan Yayinlanir
ile paylasir Veriler ve Evraklar
Kayit Altina Alinir
. v
YOKSIS '
OSYM Paylasim Internet Sayfasinda
Platformu Ogrenci Adayi
Aydinlatma Metni Yer
Y Alir
Kayit Takvimine gére
» Ogrenciler kayit igin
basvururlar
\ 4 Y
Basvurular Dosyasi Basvurular Dosyasi
Dijital Ortamda v Basvuru Alinir »| Dijital Ortamda
Hazirlanir i Hazirlanir
Bilgiler Sisteme On
Kayit Olarak
Kaydedilir
Y Y
Y
) v Birimlere Bilgiler 5 Yillik (YOK Karari)
5 Yilhk (YOK Kararr) letilir
Kayit Sirasinda v
Ogrenciden Form
Yoluyla Bilgiler Alinir. Yatay Gegis
Basvurusunun Reddi
Karari Y
v Kabul Kararlari Alinir
Ogrenci Aydinlatma
Metni imzalanir
Y
Ogrenci Evraklari
Talep Edilir
Y
Tahsilat Bilgisi Mali
islerden Alinir
Y
Ogrenci Bilgileri

Sisteme Kesin Kayit [«
olarak kaydedilir.

\ 4

Online Kayitlarda
Belgelerin Ash Talep
edilir.

Y

Ogrenci Dosyasi
olusturularak <
arsivlenir

Y

Ogrenci Dosyas! 99
Y1l Saklanir.
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OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI

KAYIT SONRASI ISLEMLER

Kayit Sonrasi islemler

v

Hazirhk Atama Sinavi

v

v

Ders Segimi

Yabanci Diller Sinav
Sonuglari Birime iletir

v

v

Sisteme Gerekli
Bilgiler Girilir

Ogrenci Dosyasina
Bilgi Eklenir

v

v

Danigman Atanir

Sinif Atlama iglemi
Yapilr

v

Ders Segimi Yapilir

v

Gerektiginde Destek
Verilir

v

Sinif Listeleri Olusur

v

Mezuniyet

v

Mezun Durumu
Listesi Birimlere
Yollanir

v

YK Kararina istinaden
Mezuniyet Islemleri
Yapihr

v

ilisik Kesme Formu ile
Mezuniyet
Gergeklesir

v

Diploma Teslim Edilir

Y

arsivlenir

Ogrenci Dosyas|
>» olusturularak >

v

llisik Kesme

v

llisik Kesme Formu
Doldurtulur

v

Birimlerden Onay
Alinir

v

llisik Kesilir

v

Dosyalanir

Ogrenci Dosyasi 99

Yil Saklanir.
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OZEL KALEM

Gorevieri

Ozel Kalem

v

Evrak Isleri

v

Kurum Igi Gelen
Evrak

Gelen Evrak Teslim
Alinir

Onay Sonrasi
Gereken Hallerde
ilgili Birime iletilir.

v

Kurum Disi Gelen
Evrak

Yazi igleri Biridine
Teslim Edilir

Yazi igleri Birimine
iletilir

Rektorlik Onayi
Gereken Evraklar
Teslim Alinir

Rektorlik Onayi ile
Yazi igleri Birimine
iletilir.

v

Protokol Isleri

Y

Organizasyonlara
Dénuk Planlama ve
Icra Faaliyetleri

Y

Kisisel Veri isleyen
Hizmet Saglayicilar
ile VIA imzalanir
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PSIKOLOJi DANISMANLIK VE REHBERLIK BiRIiMi

GOREVLERI

Danisanin Danigmanlik
Randevu Alanlar Seans Siiregleri | Siirecini Bitirme
| Konusunda Onay! Varsa
Slire¢ Tamamlanir.
¢ Y ¢ Y
Seans Esnasinda Danisanla A 4
List Telefonla Randevu E-Posta ile Randevu Ofisten Dogrudan ilgili Notlar Alinir ve Cesitlik
.- . o Daniganin Danigmanlik
Kisilik/Anksiyete gibi Testler ; L -
D d I imh Gergeklestirilir. Istedigi Konuyla ligili
-L amsap C o.§ya"a.r.|n|n imha ) Dosyasi Kapatilir.
suregleri yikimlultkler
bazinda degerlendiriimeli (
Mevcutta iletisimi kesmeden
sonra 3 yillik sire Randevu Tablosuna :/?;;?o%yﬂﬂ - Y - v
uygulaniyor) Kayit Bilgileri Yapilir. A i EEEN Ik veya Ikinci .
- (Ogrenciyse) Okudugu Bolim Seansta Danisana Danisma Konusuna gére
Psikoegitim Verilir. Takip Gerektiren Konularda
Danigmanlik Sureci
- Ajandada bulunan randevu v Sonrasinda Kontrol
bilgilerinin her akademik yil Randevulari Olusgturulur.
baginda imha edilmesi. L A4 -
Seans Gergeklestirilir. Danisana Terapi
Yontemi Belirlenir ve
Uygulanmaya
Basglanir.
- Danisanlara dair tim
notlarin ve randevu bilgilerinin \ 4
bulundugu fiziksel ve L ) o o ) ) 4
elektronik ortamlarin yalniz Universite Yoénetimine Bildiriimesi
PDR tarafindan erisilebilen Gereken Konu Varsa Genel Seans Ozeti Danusanla S6zli
alanlarda, fiziksel ortamdaki Sekreterlik'e SozIU ve Yazi Olarak Olarak Paylasilir ve Danisana Bir
verilerin kilitli dolaplarda Bilgi Verilir. Sonraki Seans igin Odev Verilir.
saklanmasi
Diger Ogrenciler ve/veya Universite Personeli igin Sakincali/Tehlikeli Bir Durum \ 4

Sezilirse U.niyerfi.te Ybnetiming, Yetkili Kgmu/Kljrum ve qugluslarlpg v.e Ik VS.ean.s.ta. Seans Odevleri Danisan
Danisanin Bildirdigi Kontak Kisisine Gerekli Oldugu Kadar Kisisel veri iletilecegine iligkin Tarafindan Yazili Olarak
Danigan Onam Formu Aydinlatma Metnine Ekleme yapilmasi. PDR'ye Bir Sonraki

Seansta Teslim Edilir.

Y

Daniganin Hayata Uyum
Sagladiginin Gézlenmesi
Sonrasinda Danisan ile Bu
Konu Paylasilir.

Y

iki - Ug Seans Sonrasinda
Egder Baska Konular Mevcut
Degilse Danismanlik Sirecinin
Tamamlanacagi Danigana
So6zlu Olarak Bildirilir.




Bolim veya Dekanlik
Kadro Talebinin
Rektorluge iletir.

\ 4
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

AKADEMIK ATAMA VE ISE ALIM

Kabul Karari

Y

Personel Daire
Baskanligi

Y

Resmi Gazete ilani
Olusturulur

Rektorliik Onayi

ilana Cikilmasi

Red Karari

Basvurularin
Toplanmasi

Bagvuru Numarasi
Verilir

v

’

v

Teklif

Arastirma Gorevlisi
Ogretim Gorevlisi

Ogretim Elemanlari

Profesér ve Dogent

\ 4 A 4
Red kabul
\ 7 Y

v

v

On Degerlendirme

Bagvuru Teslim Alinir

v

v

Websitesi On
Degerlendirme ilani

Jiri Goérevlendirme
(EBS ve E-POSTA)

v

v

Sinav

Aday Dasyasi letilir.
(POSTA)

v

v

Sinav Sonucu ve
Sinav Sonucunun
Basvuru Numarasi ile
Websitede Yayinlama

Fakilte Yonetim
Kurulu Karari

v

Universite Yénetim
Kurulu Karari

N

4

Atama Yazisi
(EBS ve E-POSTA)

«

SGK ve YOKSIS
Girisi

OzIik Dosyas!
Dizenlenir
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IDARI VE DESTEK HiZMETLERIi DAIRE BASKANLIGI

iHALE
IHALE »| Ihalenin Yapiimasi > Gegici Kabul
Y Y Y

Sahis Sirketlerine

Talep Aydinlatma Yapiimasi Isin Tamamlanmasi
Y Y
isin Tespiti Kazanlarin ilani
Y Y
Ihale Dosyasinin Sézlesme
Hazirlanmasi
isim Soyisim
TCKN Y \
Ticaret Sicil Gaz.
imza Sirkileri o . N ; .
Teklif Mektub > Evrak Talebi > Is Denetim
Vergi Levhasi
Vergi Borcu Yoktur
Yazisi Ve
Tedarik¢i Calisanlar

iISG Belgeleri ( Saglik Raporlar
igerir)
SGK Belgeleri
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IDARI VE DESTEK HiZMETLERIi DAIRE BASKANLIGI

MUAYENE KABUL

Muayene Kabul

Y

Fatura Kabul > itiraz

ilgili Birime Havele [«
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IDARI VE DESTEK HiZMETLERIi DAIRE BASKANLIGI

SATIN ALMA
Satin Alma » Dogrudan Temin
Y Y
Satin Alma Talebi > Teklif Degerlendirme > Pazarhk Usulu » Pazarliga Davet > Degerlendirme
Alinir Tablosu
A
Y
Y
. — , | ihale Evraklari Yonetim Onay!
Fiyat Calismasi > Acik lhale > Toplanir itiraz
A Y
\ 4 Sézlesme imzalatilir (
Kazanamayan i ihale Sonucu ilan KV'T\;( Mac:deSI
Dosyalar 5 Y1l < Inceleme > L eveut)
Edilir
Boyunca Saklanir
Y
Y .
Tedarikgi Aydinlatma
Metni imzalatilir
Arsiv
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SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

OGRENCI KULUPLERI

Ogrenci Kullipleri

Y Y Y
. _ Kuliip Uyeleri
Kuliip Basvurusu Uyelik Bagvurusu Veritabani
Y

_Kulip Kurum ve
Uyelik Aydinlatma
Metni imzalatilir

v v

Kultp Kurulum
Basvurusu Evraklari Kulube Yonlendirilir
Alinir

Y

Kulip Komisyonuna
iletilir
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SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

DIGER GOREVLER

SKS Gorevleri

v v v v v v

Yeme icme Barinma Revir Sivil Toplum Etkinlik / Turnuvalar Spor Takimlari
Kuruluslar

Y Y Y

Ogrenci Sikayetlerine Calisan Sikayetlerine isyeri Hekimi Destek

iliskin Bakim iliskin Bakim Saglik Personeli
Y Y
Y Ise Giris MuaygneSI Muayene Takip ve
Oncesi lletisim K )
Sikayet Alma ( Hasta | Destek oordinasyon
Aydinlatma Metni)

Excel Hasta

Bakim / Miidahale . .
Listesi

Y
Gerekli Durumlarda
Hastaneye Refakat (
Fiili imkansizlik
Maddesi)
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SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

KisMi ZAMANLI OGRECI

Kismi Zamanli
Ogrenci Calisan

Basvurusu «| Kabul Edilenler
- Listesi
Y
Web Sayfasinda
Duyuru Aydinlatma ¥
Metni ile Yer Alir ise Girig Evraklari
Alinir
Y
Kriterlere i [
Uyamayanlara Ait |« Bagvurular Alinir \ 4 - roya et
CV'ler imha Edilir
Saglik Raporu Revire
v lletilir
Birimlere iletilir
Y
KZOC Sézlesmesi
v Imzalanir + KVKK
Maddesi Eklenir
Birim Mulakatlari
Y
v KzZOG Aydinlatma
Metni imzalanir
Kabul Edilenler

Listesi
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STAJ BIRIMi

Sta| iglemleri

Zorunlu ve Gonullu
Staj
Y
Bolimlerden Staj .
Kamu Staj Talebi |« Yapacak Ogrenci > Ozel Staj
Saysi lletilir
Y
Kamu Kurumu Y
Kontenjan Talep Edilir Staj Bagvuru Formu
Web Sayfasindan
indirilerek Doldurulur
Y ¢
Staj Basvuru Formu
S Aydinlatma Metni
Geri Bildirim Web Sayfasinda Yer
Alr
Y
T S Ogrenci Sigorta
Ogrenci Isim Listesi islemleri Yapilir
Olusturulur
v SGK Ise Giris
Bildirgesi Elden veya | | gk Bilgirimi Yapilir
Liste Kamu O!V'a” Yoluyla
Kurumuna lletilir grenciye lletilir ¢
Y iK Bildirimi Yapilir > Staj Baslar
Geri Bildirim
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Uluslararasi Gelen (")arenci Temini

Uluslararasi Gelen
Ogrenci Temini

Y

Aday Ogrenci istenen
Evraklarla Basvuru
Yapar

!

Degerlendirme

Kontenjan Sebebiyle
Kabul Edilmeyen
| Aday Ogrenci Yedek

Listeye Alinir

Kabul Edilmeyenler
Bilgilendirme ve
Evrak imha

y

Ogrenci isleri
Ogrencinin Kayidi

Y
Ogrenci Dosyas|
Olusturularak ilgili
bélimin dolabina
kaldirilir.
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Uluslararasi (")arenci Hizmeteri

Oturma Izni Saglik Sigortasi Denklik Belgesi
Basvurusu
Y Y Y
Online Denklik

Belgesi Bagvurusu

Ozel Saglik Sigortasi
Formu Ogrenci

Basvuru Evraklar
Formu Doldurulur

Duzenlenir
Tarafindan Doldurulur
Y Y Y
. . . Basvuru Evraklari
GO Idaresi Online Sigorta Acentesine . . Milli Egitim 1l Miid.
Basvuru P » Sigorta Acentesi = .
Gergeklestirili Formu lletilir Ogrenci Tarafindan
’ Teslim Edilir.
Y Y Y
; . . Sigorta Acentesi Basvuru Sureci
Ikamet Izin Teslim . . Lo
Al Ogrenciye Poligeyi E- Departman
inir Posta ile Gonderir Tarafindan Yuratalir
Y Y
ikamet izin Belgesi Denklik Belgesi Asli
Ogrenciye Teslim Ogrenci Tarafindan
Edilir Teslim Alinir.
Y Y
Teslim Tesellim KggyaSI .Departmana
) Ogrenci Tarafindan
Belgesi Alinir "
Verilir.
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Uluslararasi Tantim

Acenteler Fuarlar Dijital Pazarlama Yurtdigl Temsilcilikler
Y ¢ ¢ \ 4 Y
. . e Aday Ogrenci Sosyal
Acen_te Sozlesmesi Acenteler Fuar Organizat6ru Medya Uzerinden Referans
Imzalanir P
lletisime Gecger
¢ Y Y
v KVKK Maddesi Ogrenciye Ait Bilgiler Aday Ogrenciye
Eklenir. Alinir Bilgilendirme Yapilir
KVKK Maddesi
eklenir.
Y \ 4
v Tanitim Brosurleri Bilgilendirme Yapilir

isbirligi Web Site
Eklenir

Aday Bilgi Formu

Y

Aday Ogrencilere
Mailing Yapilir
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YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

ONARIM VE TADILAT

Onarim ve Tadilat

Dis Kaynaklar

Y

ic Talep

Projelendirme

v

Y

Destek

ic Kaynaklar

v

Dis Kaynaklar

Y

Teklif Alinir

Y

Teklif Kabul
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Gorevieri
Yazi igleri
Y Y Y
; Kurum Dig .
Kurum I¢ Yazismalar Yazismalar Evrak Kayit / Arsiv

EBYS
> KEP <

MAIL

l

Gelen Belge Kayitlari
yapilir

Y

Belge iceriginde
kisisel veri yer
aldigina dair
siniflandirma yapilir

Y

Onay icin Rektorlige
génderilir

Evrakin takibi yapilr

ilgili Birimlere iletilir.

Karara Baglanir

Kurum igerigine gore

«| Kurul ve Komisyonlarda

gorisulmesi gereken
Yazilar Havale edilir.

Kurul ve
Komisyonlardan

”| Kararlar Tutanak sekl-

inde geri gelir
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