T.C. KOCAELIi SAGLIK VE TEKNOLOJi UNiVERSITESI
UZAKTAN EGIiTIiM BiRiMi ARSIVLEME BIiLGILENDIiRME DOSYASI
SUREC

o {lgili programin 6gretim eleman1 ya da gdrevlendirilen dgretim eleman: tarafindan vermis oldugu
derslerin tiim istenen belgelerinin hazirlanmasi

e Hazirlanan dosyalarin programlara zimmetlenen USB Bellek aracilifiyla goérevlendirilen program
sorumlusuna iletilmesi

e Program sorumlusunun tiim derslere ait klasorleri inceleyerek eksikleri tespit etmesi ve diizenleme
stirecini slirdlirmesi

e Ortak derslerin i¢in belirlenen program sorumlusunun tiim ortak dersleri tek bir klasérde diizenlemesi

e Eksiksiz hazirlanan arsivlerin KUZEB koordinat6riine USB Bellek ile teslim edilmesi

KLASOR ICERISINDE BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR

e Ders izlencesi

e Derse ait tiim not dokiimleri

e Dersin ara sinavina iliskin “Ogrenci Smav Soru — Cevap Raporu”

e Dersin dénem smavina iligkin “Ogrenci Siav Soru — Cevap Raporu”

e Dersin mazeret smavina iliskin “Ogrenci Smav Soru — Cevap Raporu” (Mazeret smavi yapilmadiysa
koyulmayacak.)

e Dersin biitiinleme sinavina iliskin “Ogrenci Sinav Soru — Cevap Raporu” (Biitiinleme sinavi
yapilmadiysa koyulmayacak.

** “Ogrenci Smav Soru — Cevap Raporu” nasil indirilir?
Ilgili smavin sag tarafinda bulunan “Oturumlar” sekmesine tiklanir. Her 6grencinin admnin sonunda
bulunan yazic1 simgesine tiklanir ve “sayfayi farkli kaydet” secilerek kaydedilir.

Ek olarak:
*Klasik soru bulunan tiim siavlar i¢in ilgili dersin klasoriiniin igerisine cevap anahtari konulmalidir.

*Odev alinan smavlar igin 6dev dosyalarmin tamami (1. Ve 2. Ogretimler igin ayr1 klasorler
olusturulmalidir.)

ARSIVLEME YAPARKEN iZLENECEK YONTEM

- Her hocamiz kendi adi ve soyadiyla bir klasor agmali ve klasoriin igerisine ek olarak “2022-2023 Bahar
Yariyil1” isimli klasor agmalidir.



- Her doneme ait klasorlerin igerisinde o donemde vermis olduklar1 derslerin hepsine ait birer klasor
acilmalidir.

e Derslere ait acilan klasorlerin icerisinde dersin ara sinav, donem sonu smavi, mazeret ve
biitiinleme sinavlarina ait “Ogrenci Sinav Soru - Cevap Raporu” excelleri eklenmelidir.

e Dersler 1. ve 2. dgretimlere ayr1 ayr1 verilmisse MUTLAKA LMS iizerinden 1.6gretim ve
2.0gretim subeleri ayr1 ayri segilerek excel indirilmelidir.

e Herhangi bir sinav yerine 6dev verildiyse tim 6dev dosyalar1 tek bir klasorde “...... dersi Ara
Siav Odevi/Dénem Sonu Sinav Odevi/Biitiinleme Odevi” klasér adiyla eklenmelidir

e Mazeret ya da Biitiinleme sinavlar1 yapilmadiysa dosya igerisinde ekstra bir sey eklemeye gerek
yoktur. Eger mazeret ya da biitiinleme sinavi/sinavlar1 yapildiysa mutlaka “Ogrenci Sinav Soru -
Cevap Raporu” exceli eklenmelidir.

e Ara sinav, donem sonu sinavi, mazeret ve biitlinleme sinavlarindan biri ya da bir ka¢1 klasik
sinav seklinde yapildiysa ya da sinavin igerisinde klasik sorular varsa MUTLAKA bir Word
dosyasina “..... dersi Ara Smav/Dénem Sonu Sinavi/Mazeret/Biitiinleme Sinavi Cevap Anahtar”
basligiyla cevap anahtar1 hazirlanmali ve ilgili klasére konulmalidir.

- Ders izlencesi konulmalidir. (Islak imzali)

-OBS (Kion) sisteminden indirilen her derse ait not dokiimii/dokiimleri konulmalidir.(Islak imzali)

KLASOR VE DOSYA iSIMLERI NASIL OLMALIDIR?
1.Klasériin adlandirilmasi : Egitmenin Adi Soyadi
(Orn: ECEM AYDIN)
2. Klasor icerisinde bulunacak klasorlerin adlandirilmasi:
- 2022 — 2023 BAHAR YARIYILI

3.Her yariyila ait klasorlerin icerisinde o donemde verilen derslere ait bulunacak klasorlerin
adlandirilmasi : Verilen Dersin Ders Planinda Yazan Sekliyle Adi

Orn : EGITIMDE ARAC GEREC GELISTIRME DERSI
4.Ders Klasorlerinin icerisinde bulunacak dosyalarin adlandirilmasi:

Programin kisaltmasi_6gretim donemi_dersin ad1_sinav tiirii_yartyil

Orn : (CG 1.OGR EGITIMDE ARAC GEREC GELISTIRME DERSI ARA SINAV/IDONEM SONU
SINAVI/BUTUNLEME SINAVI_2022-2023 BAHAR YARIYILI)

6.0dev Kklasoriiniin adlandirilmasi:

Programin kisaltmasi_dersin ad1_smav tiirii ODEVI_yariyil



Orn: CG EGITIMDE ARAC GEREC GELISTIRME DERSI VIZE/FINAL/BUTUNLEME
ODEVI 2022-2023 BAHAR YARIYILI

7.Not dokiimlerinin adlandirilmasi:
Programin kisaltmas1_dgretim donemi_dersin adi_smif NOT DOKUMU _yariyil

Orn: CG_1OGR_EGITIMDE ARAC GEREC GELISTIRME DERSI 1.SINIF NOT DOKUMU 2022-
2023 BAHAR YARIYILI

8.1zlencelerin adlandirilmasi:

Programin kisaltmasi_dersin adi IZLENCESI
Orn: CG_EGITIMDE ARAC GEREC GELISTIRME DERSI IZLENCESI

PROGRAM VE BOLUM iSIMLERI KISALTMALARI

Dis Hekimligi : DHF

Dentistry: EDF

Eczacilik: ECZ

Pharmacy: PHR

Hemsirelik : HEM

Fizyoterapi ve Rehabilitasyon : FTP

Psikoloji: PSI

Bilgisayar Miihendisligi: BLM

Yazilim Miihendisligi: YZM

Eczacilik : ECZ

Ag1z ve Dis Sagligi : ADS

Ameliyathane Hizmetleri : AH

Anestezi : ANS

Cocuk Gelisimi : CGE

Bilgisayar Programciligi : BIL

Bilgisayar Teknolojisi: BIT

Diyaliz : DYLZ

Ezcane Hizmetleri : ECH

Engelliler Igin Golge Ogreticilik : EGO

Hibrid ve Elektrikli Tasitlar Teknolojisi: HET



Fizyoterapi : FTR

[k ve Acil Yardim : IAY

Odyometri : ODY

Optisyenlik : OPT

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik : TDS
Tibbi Goriintiileme Teknikleri : TGT

Tibbi Laboratuvar Teknikleri : TLT



