UZAKTAN EGiTiM KOORDINATORU iLAN iCERIGi

Kocaeli Basiskele bolgesinde bulunan Universitemizde Genel Sekreterligine bagh olarak
gorevlendirmek Uzaktan Egitim Koordinatorii arayisimiz bulunmaktadir.

Universitelerin ilgili birimlerinden mezun,

MS Office uygulamalarinda raporlama yapabilen,

Egitim teknolojileri hakkinda bilgi sahibi,

Egitim, tasarim ve degerlendirme ile ilgili gelismeleri takip edebilen,
Egitim ihtiyag analizi, uygulanma, dlcimleme ve degerlendirme konularina hakim,
Alaninda en az 2 yil deneyimli,

En az orta seviyede ingilizce bilen

Planlama ve organizasyon becerisi gosterebilen,

Problemler karsisinda ¢6zim lretme becerisi sergileyebilen,

Yazili ve sozli iletisim kanallarini etkin bir sekilde kullanabilen,

is birligi ve takim calismasina yatkinlik gdsteren,

Sonuc odakli ve sorumluluk sahibi olan,

IS TANIMI
Birimi amaglar1 dogrultusunda yonetmek, birim ¢aligmalarini koordine etmek.

Birimin yillik faaliyet raporunu ve bir sonraki yila ait ¢alisma programini diizenlemek ve
Rektoriin onayina sunmak.

Birimin idari islerini yiiritmek, personel ihtiyacini belirlemek ve Rektoriin onayina sunmak.
Yurt i¢i ve yurt dis1 Uzaktan Egitim Birimleri ile is birligi yapmak.

Uzaktan Egitim Biriminin Universitenin diger birimleriyle olan bilgi faaliyetlerine iliskin
koordinasyonunu saglamak.

Internet iizerinden uzaktan egitim yapacak olan &n lisans, lisans ve lisansiistii program ve
boliimleri, boliim/program baskanlarinin, ilgili birim yoneticilerinin goriislerini alarak
Rektdriin onayina sunmak.

Uzaktan egitim yapan On lisans, lisans veya lisansiistii programlarinin goriistilmesi sirasinda
birimleri igleyis hakkinda bilgilendirmek veya toplantilara katilmak.

Uzaktan Egitim Biriminde gorev alan egitmenlerin gerekli konularda bilgilendirilmesini
saglamak ve ders iceriklerin egitimlerini hazirlamak.



