
UZAKTAN EĞİTİM KOORDİNATÖRÜ İLAN İÇERİĞİ 

Kocaeli Başiskele bölgesinde bulunan Üniversitemizde Genel Sekreterliğine bağlı olarak 

görevlendirmek Uzaktan Eğitim Koordinatörü arayışımız bulunmaktadır. 

Üniversitelerin İlgili birimlerinden  mezun, 

MS Office uygulamalarında raporlama yapabilen, 

Eğitim teknolojileri hakkında bilgi sahibi, 

Eğitim, tasarım ve değerlendirme ile ilgili gelişmeleri takip edebilen, 

Eğitim ihtiyaç analizi, uygulanma, ölçümleme ve değerlendirme konularına hakim, 

Alanında en az 2 yıl deneyimli, 

En az orta seviyede ingilizce bilen 

Planlama ve organizasyon becerisi gösterebilen, 

Problemler karşısında çözüm üretme becerisi sergileyebilen, 

Yazılı ve sözlü iletişim kanallarını etkin bir şekilde kullanabilen, 

İş birliği ve takım çalışmasına yatkınlık gösteren, 

Sonuç odaklı ve sorumluluk sahibi olan, 

 

İŞ TANIMI 

Birimi amaçları doğrultusunda yönetmek, birim çalışmalarını koordine etmek. 

Birimin yıllık faaliyet raporunu ve bir sonraki yıla ait çalışma programını düzenlemek ve 

Rektörün onayına sunmak. 

Birimin idari işlerini yürütmek, personel ihtiyacını belirlemek ve Rektörün onayına sunmak. 

Yurt içi ve yurt dışı Uzaktan Eğitim Birimleri ile iş birliği yapmak. 

Uzaktan Eğitim Biriminin Üniversitenin diğer birimleriyle olan bilgi faaliyetlerine ilişkin 

koordinasyonunu sağlamak. 

İnternet üzerinden uzaktan eğitim yapacak olan ön lisans, lisans ve lisansüstü program ve 

bölümleri, bölüm/program başkanlarının, ilgili birim yöneticilerinin görüşlerini alarak 

Rektörün onayına sunmak. 

Uzaktan eğitim yapan ön lisans, lisans veya lisansüstü programlarının görüşülmesi sırasında 

birimleri işleyiş hakkında bilgilendirmek veya toplantılara katılmak. 

Uzaktan Eğitim Biriminde görev alan eğitmenlerin gerekli konularda bilgilendirilmesini 

sağlamak ve ders içeriklerin eğitimlerini hazırlamak. 

 


