
SATINALMA UZMANI İLAN İÇERİĞİ 

Kocaeli Başiskele bölgesinde bulunan Üniversitemizde İdari ve Destek Hizmetler Daire Başkanlığına 

bağlı olarak görevlendirmek üzere Satın Alma Uzman yardımcısı arayışımız bulunmaktadır. 

• En az Yüksekokul ya da Üniversitelerin ilgili bölümlerinden mezun olmak 

• Satın Alma ve tedarik konusunda en az 3 yıl deneyimli  

•  

• Tercihen hastane ya da okul malzemeleri satın alma süreçlerinde deneyimi olan 

• En az orta derecede İngilizce bilen 

• Sözlü ve yazılı iletişim becerileri güçlü 

• MS Office programlarını etkin kullanan (tercihen Mikro Yazılım Programı bilgisi olan) 

• Ekip çalışmasına yatkın, motivasyonu yüksek, dinamik ortamda sonuç ve çözüm odaklı  

• Çalışabilen 

• Erkek adaylarda askerlik görevini tamamlamış olan 

• İzmit, Başiskele, Gölcük bölgesinde ikamet eden 

 

İŞ TANIMI 

 

• Kocaeli Sağlık ve Teknoloji Üniversitesi Satın Alma Prosedürü ve ilgili alana ait YÖK 

Yönetmeliği de dahil olmak üzere Üniversite’nin tüm ilke ve uygulamaları 

doğrultusunda gelen ihtiyaç taleplerine göre ürün ve fiyat araştırması yapmak, 

• Satın Alma süreçlerinde tekliflerin alınması, fiyatların belirlenmesi ve sözleşmelerin 

yapılması süreçlerinde görev almak, 

• Üniversite’nin fiiliyatta olan sözleşmelerini takip ederek, sözleşme bitiş tarihlerine 

göre dönemsel satın alma planları yapmak ve ilgili birimlerle iletişim halinde olmak, 

• Alternatif malzeme ve yeni tedarikçi firmaların kazanılmasına yönelik çalışmalar 

yapmak, 

• Fatura, irsaliye gibi dokümanların kontrol edilerek Daire Başkanının talep ettiği 

raporları hazırlanmak, 

• İhale süreçlerinin yönetilmesinde tekliflerin değerlendirilmesinde ve referans 

ziyaretlerinin yapılmasında görev almak 

Satın alması gerçekleşen ürünlerin Lojistik birimiyle koordineli bir şekilde süreç 

takibini yapmak 

• Daire Başkanlığı tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

 

 

 

 

 


