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UZAKTAN EGITIiM BiRiMi iSLEYiS YONERGESI
(KOSTUZEB)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1-(1) Bu Yonergenin amaci; Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Uzaktan Egitim Birimi’nin
amaglarina, faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin gérevlerine ve ¢alisma sekline iliskin usul
ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yonerge; Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Uzaktan Egitim Birimi’nin amaglarina, faaliyet
alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin gérevlerine ve ¢alisma sekline iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 14.maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a-KOSTUZEB: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Uzaktan Egitim Birimini,

b-ALMS: Ogrenim Yonetim Sistemini,

¢c-Birim Koordinatérii: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Uzaktan Egitim Biriminin Koordinatdriinii,
d-Miitevelli Heyet: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Miitevelli Heyetini,

e-Rektor: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Rektoriinii,

f-Senato: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Senatosunu,

g-Universite: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Birimin Amaclar ve Faaliyet Alanlar

Birimin amaglari

MADDES - (1) Birimin amaglar1 sunlardir:

a-lletisim ve bilgi teknolojilerine dayali olarak uzaktan egitim ile ilgili aragtirma gelistirme ve uygulama ¢aligmalari
yapmak,

b-On lisans, lisans, lisansiistii egitim programlar1 kapsaminda uzaktan yapilan egitim igin plan, program,
koordinasyon ve uygulama faaliyetleri yiirtitmek.

c-Universitede verilmekte olan dersleri e-6grenme temeline dayanan teknolojilerle desteklemek.

¢-Uzaktan egitim sisteminin tiim agsamalarina akademik ve teknik destek saglamak.

d-Universitede uzaktan egitimin aksatilmadan yiiriitiilmesiyle ilgili her tiirlii idari, teknik ve akademik faaliyetlerin
yuriitiilmesini saglayici tedbirleri almak.

e-Uzaktan egitimin ylirlitiildiigi 6gretim yonetim sistemi yaziliminin ¢aligmasini temin etmek ve yonetimini
gerceklestirmek.

f-Universitede uzaktan egitim sistemi igin ihtiya¢ duyulacak her tiirlii yazilimi tasarlamak veya mevcut

yazilimlari ihtiyaca gore giincellemek.

g-Uzaktan egitim uygulamasi olarak gerceklestirilecek ders, seminer veya kurslar i¢in web tabanli 6gretim



materyalleri gelistirmek ve sistemi giincel tutmak.

Birimin faaliyet alanlar

MADDES6 — (1) Birimin faaliyet alanlar1 sunlardir:

a-Uzaktan egitim konularinda arastirma ve gelistirme ¢aligmalar1 yapmak,

b-Universite tarafindan yiiriitiilmekte olan internet destekli 6gretim ¢alismalar1 igin ders iceriklerini hazirlamak,
c-Uzaktan Egitim ders igeriklerini gerceklestirmek, bu konularda egitmenlere danismanlik yapmak ve gerekli
koordinasyonu saglamak,

¢-Bilgi toplumuna gegis siirecinde egitimlerin e-6grenme vasitasiyla yayginlastirilmast i¢in bilimsel ve teknolojik
arastirmalar yapmak ve 6nermek,

d-Uzaktan egitim ile ilgili aragtirma ve uygulamalarda yerli ve yabanci kuruluslarla igbirligi yapmak.

UCUNCU BOLUM
Birimin Organlar ve Gorevleri

Birimin organlarn

MADDE 7 — (1) Birimin organlar1 sunlardir:
a-Birim Koordinatorii,

b-Birim Koordinator Yardimcilari,
c-Danigma Kurulu,

d-Egitmenler,

e-Uzmanlar.

Birim Koordinatorii

MADDE 8 — (1) Birim Koordinatérii, Universitenin aylikli ve devamli statiideki personeli arasindan Rektériin 6nerisi
ve Miitevelli Heyet Baskaninin onayiyla {i¢ yil i¢in gdrevlendirilir. Siiresi sona eren Birim Koordinatérii yeniden
gorevlendirilebilir. Birim Koordinatérii gérevlendirildigi usul ile gorevden aliabilir. Birim Koordinatoriiniin gegici
olarak gorevinden ayrilmasi halinde yerine Birim Koordinatér yardimcilarindan birisi  vekalet eder.

Birim Koordinatoriiniin gorevleri

MADDE 9 — (1) Birim Koordinatoriiniin gérevleri sunlardir:

a-Birimi amaglar1 dogrultusunda yonetmek, birim ¢aligmalarin1 koordine etmek.

b-Birimin yillik faaliyet raporunu ve bir sonraki yila ait ¢aligma programini diizenlemek ve Rektoriin onayina
sunmak.

c-Birimin idari iglerini yiiriitmek, personel ihtiyacini belirlemek ve Rektoriin onayina sunmak.

¢-Yurt i¢i ve yurt dis1 Uzaktan Egitim Birimleri ile isbirligi yapmak.

d-Uzaktan Egitim Biriminin Universitenin diger birimleriyle olan bilgi faaliyetlerine iliskin koordinasyonunu
saglamak.

e-Internet iizerinden uzaktan egitim yapacak olan 6n lisans, lisans ve lisansiistii program ve bdliimleri,
bolim/program baskanlarinin, ilgili birim yoneticilerinin goriislerini alarak Rektoriin onayma sunmak.
f-Uzaktan egitim yapan 6n lisans, lisans veya lisansiistii programlarinin goriisiilmesi sirasinda birimleri isleyis
hakkinda bilgilendirmek veya toplantilara katilmak.

g-Uzaktan Egitim Biriminde gorev alan Egitmenlerin gerekli konularda bilgilendirilmesini saglamak ve ders
iceriklerin egitimlerini hazirlamak.

Birim Koordinator yardimeisi

MADDE 10 — (1) Birim Koordinatérii, Birim ¢alismalarindan kendisine yardime1 olmak iizere, Universite personeli
arasindan en fazla iki kisiyi koordinatdr yardimeisi olarak gorevlendirmek iizere Rektoriin onayina sunar.

(2) Birim koordinator yardimcilari, Birim Koordinatorii ile isbirligi iginde ¢aligmalarda Koordinatore yardimer olur.
Birim Koordinatdriiniin olmadig1 zamanlarda Birim Koordinatorii adina Birimi yonetir.

Danisma kurulu

MADDE 11 - (1) Danisma Kurulu; Koordinatdr Rektor yardimeisi, Birim koordinatérii ve Rektor tarafindan ii¢ yil
icin gorevlendirilecek ii¢ 6gretim elemani olmak iizere, toplam 5 {iyeden olusur.

(2)Danigma Kurulu toplantilarina Rektor veya Kurulda yer alan Koordinatdr Rektor Yardimcisi bagkanlik eder.



(3)Gorev siiresi biten liye tekrar gorevlendirilebilir.
(4) Danisma Kurulu, Rektor ve Koordinator Rektdr Yardimeisinin daveti {izerine yilda en az iki defa toplanir. Danigma
Kurulu iye tam sayisinin salt gogunlugu ile toplanir ve kararlar oy ¢oklugu ile alinir.

Egitmenler

MADDE 12 — (1) Egitmenler, Uzaktan Egitim Sistemi ile verilen derslerde gorev alacak 6gretim elemanlarindan
olugur. Uzaktan Egitim ile verilen dersler icin ihtiya¢ durumunda kendi alaninda uzmanlagmis egitimciler de
gorevlendirilebilir. Yurti¢i ve yurtdisi her iiniversiteden dgretim elemanlar1 da uzaktan egitim sistemde gorev alabilir.

Uzmanlar

MADDE 13 — (1) Uzmanlar, Uzaktan Egitim Birim Koordinatdrii *niin &nerisi ile hizmeti yiiriitecek sayida Universite
bilinyesinden veya diger kurumlardan gérevlendirilir.

(2) Uzmanlarin gorevleri agsagidaki gibidir:

a-Uzaktan Egitim Birimi gorevleriyle ilgili konularda gerekli 6n arastirmalar1 yapmak,

b-Ogretim Yonetim Sistemi, Icerik Gelistirme ve Tasarimi, Sistem ve platform iizerinde faaliyet planlarmin
gelistirilmesi ve uygulanmasinda Birim Koordinatoriine yardimer olmak.

DORDUNCU BOLUM
Uzaktan Egitim Programlarinin
(On Lisans, Lisans, Lisansiistii)

Yiiriitme Siireci

MADDE 14 — (1) Yiiksek Ogretim Kurumu (YOK) tarafindan acilmasina izin verilen Uzaktan Egitim Programlarina,
Onlisans ve Lisans Programlari icin izleyen Egitim-Ogretim y1l1 basinda ve Lisansiistii Programlari icin izleyen yarryil
basinda 6grenci alimina baglanabilir. Uzaktan egitim yapilmasina izin verilen programlarda tiim dersler senkron (es
zamanl) olarak yiiriitiilmektedir. Ogrenci alimina karar verilen Uzaktan Egitim Programlarinin baskanlari ders donemi
oncesinde ve ders donemi igerisinde Uzaktan Egitim birimi ile asagida belirtilen calismalari tamamlamasi
gerekmektedir.

Ders Donemi Oncesi Yapilmasi Gereken Calismalar

MADDE 15 - (1)

a-Program Koordinatérleri ve letisim Bilgileri KOSTUZEB ¢ bildirilmelidir.

b-Her ders igin Ogretim elemanlar1 ve yardimcilar1 belirlenmelidir.

c-Dersi birden fazla Egitmen veriyorsa bunlardan bir tanesi “Ders Sorumlusu” olarak belirlenmelidir.

d-Ders anlatim esnasinda ALMS’nin (Ogrenim Y&netim Sistemi) kullanilmasina yardime1 olmak iizere KOSTUZEB
tarafindan bir personelin yetkilendirilmesi gerekmektedir.

e-Uzaktan Egitim Programlarinda ders veren Egitmenlerin ve tiim sorumlularin iletisim bilgileri (s Tel, Cep Tel ve e-
posta adresi) KOSTUZEB’e liste halinde sunulmalidir. Bu  bilgiler ile tim  egitmenlere
https://kostu.almscloud.com/Account/LoginBefore sayfasinda kullanmalar1 i¢in kullanici hesaplar yaratilacaktir.
f-Her yariy1l basinda ALMS (Ogrenim Yénetim Sistemi) bilgilendirme toplantis1 yapilmasi gerekmektedir.
g-Senkron(eszamanli) derslerde KOSTUZEB® deki “ ders kabinleri” kullanilmalidir.

h-Derslerin baslamasindan dnce her Egitmen Uzaktan Egitim dersi ile ilgili ¢ Ders Izlencesini” giincellemelidir.
1-Derse ait tiim belgelerin (sunum, yazili metin, makale, video vb.) egitmenler tarafindan hazirlanip, ilgili derse ait
sayfaya yiiklenmesi, sunumlarin Uzaktan Egitim Birimi tarafindan belirlenen sablona uygun olacak sekilde
hazirlanmasi gerekmektedir. Sunum ve yazili metin i¢in sablonlar Uzaktan Egitim Birimi tarafindan olusturulmustur.
i-Dersler ile ilgili ders notu, soru ve 6dev gibi yazili metinler alms.kocaelisaglik.edu.tr adresi lizerinden ilgili derse ait
sayfadaki haftalara yiiklenmelidir.

j-Uzaktan Egitim Programina ait haftalik ders programlar1 dersler baglamadan en az iki hafta 6nce KOSTUZEB’e
bildirilmelidir.

k-Akademik takvime uygun olarak ara sinav, final ve biitiinleme sinav tarihleri en az iki hafta 6nce KOSTUZEB’e
bildirilmelidir.

I-ALMS (Ogrenim Yonetim Sistemi) kullanimma yardimeir olmak iizere hazirlanmis “Egitmen Kilavuzu”
na tiniversitenin resmi elektronik sayfasinda “Uzaktan Egitim Birimi” sekmesinden ulagim saglanacaktir.



https://kostu.almscloud.com/Account/LoginBefore

Ders Donemi Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16 - (1)

a-Senkron (eszamanli) ders saati dncesi ve sirasinda dersin dgretim iiyesine yardimci olmasi ve teknik bir sikinti
yasanmamasl i¢in ders saatinden en az 15 dakika 6nce ilgili personelin hazir bulunmasi gerekmektedir.

b-Senkron (eszamanli) ders anlatimlarindan 5 dakika 6ncesinde ilgili dersin 6gretim iyesinin sunum dosyalarini
yiiklemesi, ses ve goriintii kontrollerini yapmasi gerekmektedir.

c-Senkron (eszamanli) dersler sirasinda kullanilacak sunumlarin sorunsuz bir sekilde yiiklenmis olmasi gerekir.
d-Ders giin ve saatinde yapilan degisikliklerin 6grencilere zamaninda duyurulabilmesi igin degisikliklerin en az 2 giin
dnceden Uzaktan Egitim Birimi’ne resmi yaziyla bildirilmesi gerekmektedir.



ACILACAK UZAKTAN EGIiTiM PROGRAMLARININ

YURUTME SURECI

BASLANGIC

l

PROGRAM YURUTME
ISLEMLERININ
BASLAMASI

l

PROGRAM

KOORDINATORUNUN
BELIRLENMESI

DERS DONEMI

ONCESI
YAPILMASI
GREKENLER

Egitim faaliyetleri i¢in yapilmasi gerekenler

Dersleri yiiriitecek egitmenlerin
belirlenmesi,

Egitmenlerin ALMS hakkinda
bilgilendirilmesi,

Egitmenlerin ders izlencelerini
giincellemeleri, kaynaklarin ve e-
ogrenme iceriklerinin hazirlanmasi,
Ogrencilere ve egitmenlere ALMS
kullanicilarinin agilmasi

Teknik altyapi i¢in yapilmasi gerekenler

KOSTUZEB tarafindan personel
gorevlendirilmesi,

Ders kabinlerinin doneme hazir hale
getirilmesi,

KOSTUZEB tarafindan belirlen8en
teknik donanimlarin elde edilmesi

U

—

DERSLERIN
ISLENMEYE
BASLANMASI

l

U

=




) ) BESINCi BOLUM
Orgiin Ogretim Veren Bir Programdaki Dersin
Uzaktan Egitim Yoluyla Yiiriitiilmesine Iliskin Siirec

MADDE 17- (1) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokullara baglh mevcut 6n lisans, lisans, yiiksek lisans programlarinda verilen
ders/dersleri uzaktan egitim teknolojilerini kullanarak verilmesi iliskin kurul kararinin alinmasindan sonra ders(ler)in
ylriitiillmesi asamasinda izlenmesi gereken adimlar agagida listelenmistir:

MADDE 18-(1)

a-1lgili kuruma (fakiilte/enstitii/yiiksekokul) ait Kurul kararinin KOSTUZEBe iletilmesi gerekmektedir. Bir akademik

donemin baslamasindan once talebin KOSTUZEB’e iletilmesi durumunda dersin Uzaktan Egitim ile verilmesi

miimkiin olabilecektir. YOK belitledigi Ortak Zorunlu Derslerin olusturulmasi, yapilandirilmasi ve hayata gegirilmesi

KOSTUZEB tarafindan koordine edilmektedir. Diger derslerde talep eden birimin Kurul Karari ile birlikte her ders

i¢in dersin kodu ve dersi verecek 6gretim elemanimnin da bildirilmesi gerekmektedir.

b-Uzaktan egitim yoluyla yiiriitiilecek dersin egitmeni ile KOSTUZEB ile goriismesi gerekmektedir. Egitmene dersin

nasil iglenecegi, senkron (es zamanli) ve/veya asenkron (es zamansiz) egitim konusunda bilgi verilmeli ve ders

hazirlama ortamlar1 tanitilmalidir.

c-Egitmen tarafindan ders i¢eriklerinin hazirlanmasi, i¢eriklerin ALMS sistemine hazir hale getirilmesi gerekmektedir.
i-Dersler senkron (eszamanli) verilecek ise egitmenin ders igeriklerini, materyallerini ve sunumlarini

hazirlamasi ve sisteme yiiklenmesi gerekmektedir. Bu durumda haftanin belirlenen giin ve saatinde internetten canlt

ders yapilabilecektir.

ii- Dersler asenkron (es zamansiz) yapilacak ise, ders igeriklerinin, haftalik ders materyallerinin ve tim
kaynaklarm ALMS sisteminde yer almasi gerekmektedir. Derslerin bir sunum {izerinden anlatilmasi ve bunun video
kaydi olarak sisteme konulmasi tercih edilen 6nemli bir egitim materyalidir. Bu kayitlarin hazirlanmasi igin
KOSTUZEB her tiirlii teknik destegi verebilmektedir. Bu amagla Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Uzaktan
Egitim Birimi kayit stiidyolar1 kullanilabilecegi gibi egitmene Universite tarafindan tahsis edilen bilgisayarinda da bu
sistemi kullanabilmek i¢in KOSTUZEB’den destek alabilmektedir.
d-Her yar1yil basinda ALMS (Ogrenim Yonetim Sistemi) bilgilendirme toplantisi yapilmasi gerekmektedir.
e-Derslerin baslamasindan énce her Egitmen Uzaktan Egitim dersi ile ilgili “ Ders izlencesini” giincellemelidir.
f-Derse ait tiim belgelerin (sunum, yazili metin, makale, video vb.) egitmenler tarafindan hazirlanip, ilgili derse ait
sayfaya yiiklenmesi, sunumlarin Uzaktan Egitim Birimi tarafindan belirlenen sablona uygun olacak sekilde
hazirlanmasi gerekmektedir. Sunum ve yazili metin igin sablonlar Uzaktan Egitim Birimi tarafindan olusturulmustur.
g-Senkron(eszamanli) derslerde KOSTUZEB’ deki “ ders kabinleri” kullanilmalidir.
h-Akademik takvime uygun olarak ara sinav, final ve biitiinleme sinav tarihleri en az iki hafta 6nce KOSTUZEB’e
bildirilmelidir.
1-ALMS  (Ogrenim  Yénetim  Sistemi) kullanrmma yardimcr  olmak iizere hazirlanmis  “Egitmen
Kilavuzuna,” kocaelisaglik.edu.tr adresi Uzaktan Egitim Birimi sayfasindan ulasim saglanacaktir.



ORGUN OGRETIM VEREN PROGRAMLARDAKI UZAKTAN

EGIiTiM iLE YUORUTULECEK DERSLERIN

YURUTME SURECI

BASLANGIC

l

DERS YURUTME
ISLEMLERININ BASLAMASI

ILGILI
ENSTITU/FAKULTE/MESLEK

YUKSEKOKULU KARARININ
KOSTUZEB’E ILETILMESI

l

EGITMENLERIN
ALMS
HAKKINDA
BILGILENDIRILMESI

|

EGITMENLERIN
DERS IZLENCELERINI GUNCELLEMELERI,
KAYNAKLARIN VE
E-OGRENME ICERIKLERININ
HAZIRLAMASI

Jl

OGRENCILERE VE EGITMENLERE
ALMS
KULLANICI SISTEMININ ACILMASI

l

DERSLERIN
ISLENMEYE
BASLANMASI

l

BiTiS




) ) ALTINCI BOLUM
Orgiin Ogretim Programlarinda Yiiz-Yiize Verilen Derslere
Destek Amach Ogrenim Yonetim Sistemi ALMS’nin Kullanilmasi

MADDE 19-(1) Universitemizde mevcut én lisans, lisans ve yiiksek lisans programlarinda verilmekte olan derslere
destek amagli ALMS kullanmak miimkiin hale getirilmistir. Mevcut bir dersin uzaktan egitim ile desteklenmesi
amaciyla egitmenler tarafindan Uzaktan Egitim Birimi’ne yapilan miiracaatlar olumlu sonug¢landiginda izlenecek
adimlar asagida belirtilmistir:

MADDE 20- (1)

a-Her yariy1l Basinda ALMS (Ogrenim Yonetim Sistemi) bilgilendirme toplantisi yapilmasi gerekmektedir.
b-Derslerin baslamasindan énce her Egitmen Uzaktan Egitim dersi ile ilgili “ Ders Izlencesini” giincellemelidir.
c-Derse ait tiim belgelerin (sunum, yazili metin, makale, video vb.) egitmenler tarafindan hazirlanip, ilgili derse ait
sayfaya yiiklenmesi, sunumlarin Uzaktan Egitim Birimi tarafindan belirlenen sablona uygun olacak sekilde
hazirlanmasi gerekmektedir. Sunum ve yazili metin igin sablonlar Uzaktan Egitim Birimi tarafindan olusturulmustur.
d-Akademik takvime uygun olarak ara smav, final ve biitiinleme sinav tarihleri en az iki hafta énce KOSTUZEB’e
bildirilmelidir.

e-ALMS (Ogrenim Yénetim Sistemi) kullanimina yardimci olmak iizere hazirlanmis “Egitmen Kilavuzu” na ulasim
saglanacaktir.



KOCAELI SAGLIK VE TEKNOLOJi UNiVERSITESI

OGRENIM YONETIM SiSTEMININ (ALMS)

YUZYUZE DERSLERE DESTEK AMACLI KULLANILMASI

BASLANGIC

l

DERS YURUTME
ISLEMLERININ BASLAMASI

l

EGITMENLERIN
ALMS
HAKKINDA
BILGILENDIRILMESI

|

EGITMENLERIN
DERS [ZLENCELERINI GUNCELLEMELERI,
KAYNAKLARIN VE
E-OGRENME ICERIKLERININ
HAZIRLAMASI

Jl

OGRENCILERE VE EGITMENLERE
ALMS
KULLANICI SISTEMININ ACILMASI

l

DERSLERIN
ISLENMEYE
BASLANMASI

l

BiTiS




YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 21 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Senato
kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 22 — (1) Bu Ydnerge yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Rektorii yiiriitiir.



