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BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amacg

Madde 1- (1)Bu Y6nergenin Amaci; kadrolu veya hizmet alim s6zlesmesine istinaden ¢alisan sofor veya gorevli
personel ile bunlarin haricinde tagitlar1 kullanabilecek personelin belirlenmesi ile emir ve makam hizmetlerine
tahsis edilen tasitlarin disinda, {niversitenin sahip oldugu diger tasitlarin kullanim usul ve esaslarmin
belirlenmesidir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yonerge Universitenin sahip oldugu tasitlarin ve kiraladig1 diger tasitlarin kullanim usul ve
esaslarinin uygulanmasina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge; 4857 sayili Is Kanunu Hiikiimleri ile 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve
23053 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 124 sayih Yiiksekogretim Ust
Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilat Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimleri ile
Vakif Yiiksekdgretim Kurumlari Yénetmeligi, Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Ana Y&netmeligi ve
Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Satin Alma ve Thale Yénetmeligine dayamilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

Madde 4- (1)Bu Yonergede gegen;

a-Miitevelli Heyeti: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Miitevelli Heyetini,

b-Universite: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesini

c-Rektor: Kocaeli Saglhk ve Teknoloji Universitesi Rektoriinii,

d-Senato: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Senatosunu,

e-Gorevli: Resmi gorevin ifast igin usulline gore gorevlendirilen liniversite personelini,

f-Sofér: Kocaeli Saghk ve Teknoloji Universitesinde hizmet alim sézlesmesine istinaden veya belitli ve belirsiz
hizmet s6zlesmesi ile ¢alisan liniversite tagitlarini kullanmakla goérevli siiriiciileri,

g-Tasit: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesinin miilkiyetinde veya hizmet alimi sureti ile edinilmis motorlu
ulagim tasitlarini,

Ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Genel Esaslar

Kullanim Yerleri
Madde 5- (1) Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesinin bulundugu il sinirlar1 igerisinde ve diginda yiiriitiilecek
gorevleri kapsar.

Genel Kullamim Esaslar:

Madde 6- (1) Universite Miitevelli Heyeti karar1 ile makam hizmetlerine tahsis edilenler disinda hicbir makama
tagit tahsis edilmeyecektir.

(2) 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazetede yayimlanan ‘“Karayollart Trafik Yonetmeliginin ilgili
maddeleri uyarinca izin alinanlar diginda higbir tasita resmi plaka disinda bir plaka, 151kl veya sesli uyari isareti
veren cihazlar kesinlikle takilmayacaktir.



(3) Hizmet tasitlarinin yonetiminden, mevzuat ve diizenlemelere aykir1 kullamlmasindan; idari ve Destek
Hizmetleri Daire Bagkanligi sorumlu olup ilgili daire bagkanliginca hizmetlerin daha hizli ve etkin bir sekilde
verilebilmesi, gereksiz harcamalarin Oniine gecilmesi, kaynaklarmn en verimli sekilde kullanilmasi amacryla
tasitlarin kullanimi denetlenecek ve tahsisler takip edilecektir.

(4) Resmi hizmetin yerine getirebilmesi amaciyla tagit kullaniminda, birimler arasinda hizmet ayrimi
yapilmayacaktir.

(5) Tasit ihtiyaci oldugunda, ilgili birim tarafindan Idari ve Destek Hizmetleri Daire Baskanligindan talepte
bulunulacak ve uygun tasit bu birim tarafindan tahsis edilecektir.

(6) Tasitlar goreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Tasit Gorev Kagidi, tasiti kullanan Personel/Sofor tarafindan
eksiksiz olarak doldurulup imzalanacaktir.

(7) Tasit Gérev Kagitlari, idari ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanligmin kontroliinden gegtikten sonra birer aylik
periyotlar halinde Genel Sekreterin onayina sunulacaktir.

(8) Her Tagit avadanligi ile birlikte sofére zimmetlenecektir.

(9) Tasitlar1 kullanacak olan personel gegerli siiriicii belgesine sahip olacaktir.

(10) Tasit, gorev baslangicinda {iniversite otoparkindan alinacak ve gorev tamamlandiktan sonra temizlenerek
tiniversite oto parkina birakilacaktir.

(11) Tasitlarin periyodik i¢ ve dis temizliginden Idari ve Destek Hizmetleri Daire Baskanligi sorumludur.

(12) Tasit Gorev Kagidinda belirtilen giizergahi asan kullanimlarda, bu tasitlart kullananlar hakkinda gerekli idari
islem yapilacaktir.

(13) Tasat siiriiciileri, kilik kiyafet yoniinden 25.10.2982 tarih ve 17489 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen
hiikiimlere riayet edecektir.

(14) Tast siiriiciileri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, tniversite
tarafindan verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri
dahilinde olmayan konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyeceklerdir.

(15) Tasitlarin kullaniminda kurallara aykir1 hareket eden siiriiciiler hakkinda disiplin iglemi baglatilacaktir.

(16) Universite tagitinin periyodik bakim. Onarim ve muayenesi Idari ve Destek Hizmetleri Daire Baskanligi,
sigorta islemleri Mali Isler Daire Baskanlig: tarafindan takip edilecektir.

(17) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi diginda, yazili bir emir ve talimat
bulunmadikga tagita herhangi bir kisi veya yilik almayacaktir.

(18) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet siiriiciilere aittir.

(19) Aracin yakit ikmali, anlasmali yakit istasyonlarindan, acil durumlarda gider belgesi alinmak suretiyle en yakin
istasyondan yapilir.

(20) Gorev nedeniyle tasitlar1 kullanabilecek personel veya sofor listesi idari ve Destek Hizmetleri Daire
Bagkanliginca giincel olarak tutulur.

(21) Kaza halinde acil olarak Idari ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanliginca belirlenen telefonlara bilgi verilir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hususlar
Yiiriirliik

Madde 7- (1) Bu Yonerge, Universite Senatosunca ve Miitevelli Heyet tarafindan onaylandig tarihten itibaren
yiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 8- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Rektorii yiiriitiir.



EKLER:
1) Tasit Talep Formu
2) Tasit Gorev Formu

Tasit Talep Formu

Tagit Taleplerinde Dikkat Edilmesi Gerekenler
1) Tast talepleri bir is glinli oncesinden mesai bitimine kadar yapilmalidir. Belirtilen zamandan sonra yapilan talepler
dikkate alinmayacaktir.
2) Tast taleplerinde gidilecek giizergah tam belirtilmelidir.
3) Bu formun siiriicii tarafindan eksiksiz doldurulup Idari ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanina imzalatilmasi
gerekmektedir.
4) Sabhsi isler igin tasit talebi yapilmamaktadir.

Tasit Gorev Formu

1) Tasit gorev formu, her gorevlendirme iki niisha doldurulacak, bir niishas1 Idari ve Destek Hizmetleri Daire
Bagkanliginda kalacak, ikinci niishasi tagitta bulundurulacaktir.

2) Siriiciilerin trafik isaret ve isaretcilerine, karayollar1 hiz sinirina uymalari zorunlu olup uyulmadigi takdirde
dogacak kaza ve cezalardan siiriiciiler sorumludur.

3) Tagit Gorev Formunda yer alan bilgiler eksiksiz doldurulacak, gérev bitiminde doldurulan form Idari ve Destek
Hizmetleri Daire Baskanligina teslim edilecektir.



