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BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
Madde 1- Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi, Bilgisayar Miihendisligi
Boliimiinde gergeklestirilmesi gereken Mesleki Uygulamalara iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi, Bilgisayar Miihendisligi
Boliimiinde gergeklestirilmesi gereken Mesleki Uygulamalara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge; Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Senatosu’nun 08/02/2018 tarihli ve 2018/2 no’lu
toplantisinda alinan 21 sira sayili “Kocaeli Saghk ve Teknoloji Universitesi Mesleki Uygulama Esaslari” kararina
dayanak ve 1 Haziran 2016 Resmi Gazete Say1 : 29729 yayimlanarak yiiriirliige giren "Kocaeli Saglik ve Teknoloji
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonergesi’nin 15., 38. ve 44. maddelerinde yer alan MeslekKi
Uygulama konusu ve 01.07.2017 tarihli ve 3011 say1li Resmi Gazete 7033 say1li ‘Sanayinin Gelistirilmesi ve Uretimin
Desteklenmesi Amaciyla Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun
31. Maddesi ile degisiklik 3308 say1li Kanunun ‘tanmimlar’ baslikli 3. Maddesi Mesleki Uygulama Ucretlerine Issizlik
Fonu Katkisi ile ilgili esaslara dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

Madde 4- Bu yonergede gegen:

a- Universite: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesini,

b- Fakiilte: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,

c- Fakiilte Kurulu: Fakiiltelerin Fakiilte Kurullarmni,

d- Boliim: Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi, Bilgisayar Miihendisligi Boliimiini,

e- Komisyon: Bilgisayar Miihendisligi Bolimiinde kurulan ve Mesleki Uygulamalarin uygulanmasini yoneten boliim
Mesleki Uygulama komisyonu, bagli komisyonlari,

f- Is yeri: Lisans 6grencilerine Mesleki Uygulama yaptirma gérev ve sorumlulugunu kabul eden kamu ya da 6zel
kurum, kurulus ve igyerlerini,

g- Mesleki Uygulama Kabul Formu: Ogrencinin Mesleki Uygulama yapacag isyeri bilgileri ve 6grencinin kisisel
bilgilerini igeren form (Ekte verilmistir),

h- Baskan: Ilgili komisyon bagkanini,

i- Dekan: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

j- Rektor: Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Rektoriinii,

k- Uye: Tlgili komisyon iiyesini ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Mesleki Uygulama Esaslari

Komisyon

Madde 5- Bolim 6grencilerinin Mesleki Uygulama ¢alismalari, Mesleki Uygulama yonergesi ve Fakiilte Kurulu
kararlar1 uyarinca Komisyon tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve denetlenir. Komisyon, toplam 3 tiyeden az olmamak
iizere Boliim Ogretim Uyelerinden birinin baskanliginda dgretim iiyesi/dgretim elemanlarmdan olusacak sekilde
Boliim Baskani tarafindan belirlenir. Komisyon baskan ve iiyelerinin gorev siiresi 2 (iki) yildir.

Komisyonun Gérev ve Yetkileri

Madde 6- (1)

1-Komisyon Miihendislik Fakiiltesi Mesleki Uygulama Yo6nergesi kapsaminda béliim Mesleki Uygulama esaslarini
ve/veya 6zel maddelerini hazirlar ve iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra Fakiilte Kurulu’na sunulmak iizere Boliim
Bagkanligina bildirir.

2-Ogrenci Mesleki Uygulama islerinin koordinasyonu ve degerlendirilmesini yapar.

3-Ogrenci tarafindan teslim edilen Mesleki Uygulama formlari Bélim Mesleki Uygulama Esaslarina gore
degerlendirir.

4-Mesleki Uygulamar uygun goriilen 6grencilerin yer aldigi Mesleki Uygulama kabul listesi bolim bagkanligi
tizerinden Dekanlik Mesleki Uygulama Birimine gonderilir.

5-Teslim alinan defterlerin ve Mesleki Uygulama sicil fislerinin incelemesini yapar, inceleme sonunda grencilerin
kabul edilebilir Mesleki Uygulama c¢alisma siirelerini belirler, zamaninda teslim edilmeyen, eksik doldurulmus
Mesleki Uygulama Sicil Figlerine ait defterleri degerlendirmeye almaz.

6-Mesleki Uygulama evraki, ilgili boliim Mesleki Uygulama Komisyonu tarafindan incelenerek degerlendirilir.
Mesleki Uygulamar kismen veya tamamen reddedilen 6grenciler Mesleki Uygulama komisyonu tarafindan ilan
yoluyla, ilgili panolarda ve/veya boliimiin internet sayfasinda duyurularak bilgilendirilir. Bu bilgilendirmeden sonra
Ogrenci, kararin ilanindan itibaren 7 (yedi) giin icerisinde ilk dnce Komisyona itiraz edebilir. Komisyondan itiraza
doniik sonug alinamazsa Fakiilte Yoénetim Kuruluna itiraz hakki bulunur. Ogrencilerin Mesleki Uygulamadan
basarisiz bulunmasi halinde, Mesleki Uygulama tekrar edilir.

a- Mesleki Uygulama degerlendirme sonuglarini igeren listeleri 6grencilere ilan yoluyla, ilgili panolarda ve/veya
boliimiin internet sayfasinda duyurur.

b- Bolim Mesleki Uygulama Komisyonlari, degerlendirmeyi yaptiktan sonra, Mesleki Uygulama Defterleri,
Mesleki Uygulama sicil figleri ve Mesleki Uygulama Kabul Formu bes (5) yil siireyle ilgili komisyon
tarafindan saklar.

c- Yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran 6grencilerin, belgelendirdikleri takdirde, ilgili belgelerin incelenmesi
sonucunda daha 6nceki boliimlerinde kabul edilmis eski Mesleki Uygulamalarinin gegerliligi olup olmadigina
karar verir.

d- Cift Anadal Programi (CAP) yapan dgrenciler icin Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi CAP Yonergesi'ne
uygun olarak Mesleki Uygulama ¢alismalarimin nasil uygulanacagina, karar verir.

Mesleki Uygulama Yeri

Madde 7-

1-Mesleki Uygulama dgrencinin egitim dgretim gordiigii alam ile ilgili Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Ozel Sektor
Kuruluslarinda yapilir. Ogrenciler Mesleki Uygulama yerlerini kendi imkanlar ile bulur ya da Boliim Baskanliklart
tarafindan ilan edilen Mesleki Uygulama yerlerinden secer. Ogrencinin Mesleki Uygulama yapacag yeri kendisinin
bulmasi durumunda bu is yerinde Mesleki Uygulama yapip yapamayacagina Komisyon karar verir ve onaylar.
2-Ogrencinin Mesleki Uygulama yapacagi is yerinin faaliyet konusu, 6grenim gordiigii boliimiin misyonuna,
miifredatinin igerigine uygun ve tamamlayici nitelikte olmalidir. Bununla birlikte, 6grencinin yapmasi gereken iki ayr1
Mesleki Uygulamar ayni tip is yerinde yapip yapamayacagina Komisyon karar verir.

3-Onaylatilmig Mesleki Uygulama Kabul Formu’nda belirtilen is yerinde Mesleki Uygulama yapilamayacaginin
belgelenmesi durumunda, Komisyon onayi ile Mesleki Uygulama yeri degisikligi yapilir.

4-Ogrencinin Mesleki Uygulama yapacagi is yerinde Bilgisayar, Yazilm, Bilisim, Elektrik-Elektronik veya
Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi programlarindan birinden mezun en az bir miithendis bulunmalidir. Mesleki
Uygulama defteri bu miihendislerden bir tarafindan imzalanmalidir.

5-Yurtdisinda Mesleki Uygulama yapmak isteyen dgrenciler, Mesleki Uygulamalarini bagli bulunduklari boliime
gore, Uluslararas1 Teknik Mesleki Uygulama yapan Ogrenci Miibadele Birligi (IAESTE) Tiirkiye Milli Komitesi,



Universite Ogrencilerinin Hareketliligi icin Avrupa Toplulugu Eylem Programi (ERASMUS), Uluslararast Mesleki
Uygulama Degisim Programi (AIESEC) gibi kurumlar araciligi ile veya kendi imkénlariyla, yabanci iilkelerde
boliimleriyle ilgili isyerlerinde yapabilirler. Ogrencilerin bu ve benzeri programlar kapsaminda yapacaklar1 Mesleki
Uygulamalarin 6grencinin kendi 6gretim programindaki Mesleki Uygulamalarla esdegerligi, komisyon tarafindan
degerlendirilerek boliim baskanligi onayryla Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile belirlenir.

Mesleki Uygulama Yariyillar: ve Siiresi

Madde 8-

1-Fakiilte bolimlerinin en erken 4. yariyillarini tamamlamig 6grenciler, boliimlerin miifredat programlarindaki
stirelere bagli olarak Mesleki Uygulamalarini béliimlerince hazirlanacak programa gore yaparlar.

2-Mesleki Uygulama siirelerinin hesabinda fiilen ¢aligilan giin say1s1 esas alinir.

3-Ogrenciler Mesleki Uygulamalarini Akademik Takvim diginda belirtilen giinlerde yaparlar. Ancak;

a- I. Ogretim dgrencileri eger ilgili donemde ii¢ (3) ve {izeri giinii devam zorunlulugu dersi olmas1 halinde,

b- II. Ogretim 6grencilerinin talep etmesi halinde,

¢- Ogrencinin yaz okulu dénemi igerisinde ii¢ (3) ve iizeri dersi olmasi halinde Akademik Takvim icerisinde
Mesleki Uygulamalarini yapmalarina Komisyon karar verir.
4-Ogrenci toplam 50 is giinii Mesleki Uygulama yapmak zorundadir.

a-50 is giiniiniin tamami ayni igyerinde yapilamaz.

b-50 is glinlik Mesleki Uygulamanin ilk 25 giinii 2. Sinif bittikten sonra yapilabilir. 1. Sinif bittikten sonra Mesleki
Uygulama yapilsa dahi kabul edilmemektedir.

c-Tkinci sinifin bitiminde 50 is giinii Mesleki Uygulamanimn tamami yapilamaz. Mesleki Uygulamann bir kismi 3.
Sinif bittikten sonra yapabilir.

d-50 is glinliik Mesleki Uygulama i¢in sigorta iiniversite tarafindan yapilmaktadir. Mesleki Uygulama yapilan
kurumun sigorta 6deme zorunlulugu yoktur. Mesleki Uygulama yapilan kurum Mesleki Uygulama yapan 6grencinin
sigortasin1 odiiyor olsa bile, Mesleki Uygulama sigorta islemleriniz iiniversite tarafindan da yapilir.

e-Ikinci gretim dgrencileri 6gretim donemi igerisinde mesai saatlerinde Mesleki Uygulama yapabilirler. I.
Ogretimler 6gretim donemi icerisinde mesai saatleri icerisinde ders devam zorunlulugundan dolay1 Mesleki Uygulama
yapamazlar. 1. Ogretimler biitiinleme siirecinde Mesleki Uygulama yapabilirler. Ogrenci Mesleki Uygulama tarihleri
icerisinde biitiinleme siav(lar)ina girecekse o giin(ler) i¢in tam/ yarim giin Mesleki Uygulama yapilan kurulustan izin
alinmis olmas1 gerekir ve bu giinler telafi edilmelidir. Ogrencilerin Mesleki Uygulama hakki 2. Smif bittikten sonra
baglar.

f-Derse devam zorunlulugu kalmayan 6grenciler donem igerisinde Mesleki Uygulama yapabilirler.

i.50 is giinii Mesleki Uygulama 2 veya daha fazla kurumda su sekilde yapilabilir.
ii.25 +25 i giinii
i1i.20+30 is giini
iv.15+35 ig giinii
v.20+20-+10 is giini

Mesleki Uygulama Asamalari
Mesleki Uygulama Kabul Formu, Mesleki Uygulama defteri ve Mesleki Uygulama Sicil Fisi Doldurulmasi ve
Teslimi
Madde 9-
1-Mesleki Uygulama yerini bulan 6grenci Mesleki Uygulama kabul formunu doldurur.
2-Ogrenci Mesleki Uygulama kabul formunu doldurulurken asagidaki hususlara dikkat eder;
3-Mesleki Uygulama kabul formu, tiikenmez kalem ile okunakli veya elektronik ortamda eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

a- Ogrenci, Mesleki Uygulama kabul formunu Mesleki Uygulama yapacagi is yerindeki yetkiliye onaylatarak,
Mesleki Uygulama baslangig tarihinden otuz (30) giin dnce komisyon {iyelerinden birine teslim eder.

b- Mesleki Uygulama yapacak 6grenci Mesleki Uygulama Kabul Formunda belirttigi giin sayisindan fazla Mesleki
Uygulama yapamaz.

c- Mesleki Uygulama formlarini belirtilen siire igerisinde teslim etmeyen 6grencilerin sosyal giivenlik sistemine
girisleri yapilamayacagi i¢in Mesleki Uygulamalarina baglamasi s6z konusu olmaz.
4-Ogrenci Sigorta Bildirgesini Fakiiltemiz Mesleki Uygulama Biriminden teslim alarak, Mesleki Uygulama kabul
formunda belirtilen Mesleki Uygulama baglama tarihinde, Mesleki Uygulama yapilacak is yeri yetkilisine teslim eder.



5-Temin edilen Mesleki Uygulama Defteri ve Mesleki Uygulama Sicil Figinin 6grenciye ait bilgileri, 6grenci
tarafindan doldurulur ve son alt1 (6) ay igerisinde ¢ekilmis iki (2) adet ayn1 vesikalik fotograf yapistirilarak Fakiilte
Mesleki Uygulama Birimine miihiirletilir.

Mesleki Uygulama Defteri ile Mesleki Uygulama Sicil Fisi Doldurulmasi ve Teslimi

Madde 10-

1-Mesleki Uygulama yapan 6grenci, isletmedeki Mesleki Uygulama siiresi iginde Mesleki Uygulama defterini
doldurur ve galigma siiresince ve sonunda gerekli yerleri igletme yetkililerine onaylatir.

2-Mesleki Uygulama defterinin ve Mesleki Uygulama Sicil Fisinin doldurulmasinda tiikkenmez kalem, dolmakalem
ile okunakli yazilmali ya da Miihendislik Fakiiltesi web sayfasindan indirilen Mesleki Uygulama defteri elektronik
ortamda doldurulmalidir.

3-Mesleki Uygulama defterinin ilk sayfasinda 6grenci bilgileri, ¢alisma dali, igyerinin bilgileri, imzas1 ve kasesi
mutlaka bulunmalidir.

4-Tirkiye'de yapilan Mesleki Uygulamalarda Mesleki Uygulama Defteri yaziminda kullanilacak dil Tiirkge'dir. Yurt
digindaki Mesleki Uygulamalarda Mesleki Uygulama defter yazim dili, boliim Mesleki Uygulama esaslarina gore
hazirlanir.

5-Mesleki Uygulama Sicil Fisi igyeri tarafindan kapali ve miihiirlii zarf olarak 6grenciye elden teslim eder.
6-Ogrenci teslim aldig1 kapali zarftaki Mesleki Uygulama sicil fisi ile her sayfasi isletmedeki Mesleki Uygulama
sorumlusu tarafindan imzalanmis onayli ve miihiirli Mesleki Uygulama defterini komisyona Mesleki Uygulama
bitiminden sonraki on beg (15) giin icerisinde teslim eder.

Mesleki Uygulamanin Mazereti

Madde 11.

1-Miicbir sebeplerle ve 6grencinin hakli mazereti nedeni ile yapilamayan Mesleki Uygulama giin siiresi 3 giinii gectigi
taktirde, o doneme ait Mesleki Uygulama tekrar ettirilir.

2-Yapilan Mesleki Uygulamanin komisyon tarafindan basarisiz bulunmasi halinde, 6grencinin Mesleki Uygulama
yapip yapamayacagina Komisyon karar verir.

UCUNCU BOLUM
Mesleki Uygulama Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi

Dayanak

Madde 12. 3308 Say1ili Mesleki Egitim Kanunun Gegici Madde 12 — (Ek: 2/12/2016- 6764/48 md.): 25 inci maddenin
birinci fikras1 kapsaminda yapilacak ddemeler asgari iicretin net tutarmin yiizde otuzundan az olamaz. Odenebilecek
en az licretin; yirmiden az personel ¢alistiran isletmeler igin tigte ikisi, yirmi ve izerinde personel galistiran isletmeler
igin {igte biri, 25/8/1999 tarihli ve 4447 sayili Issizlik Sigortast Kanununun 53.maddesinin iigiincii fikrasinin (B)
bendinin (h) alt bendi i¢in ayrilan tutardan Devlet katkis1 olarak ddenir.

Mesleki Uygulama Ucretlerine issizlik Fonu Katkis1 Asamalar:

Madde 13.

1-Mesleki Uygulama Yaptiklar1 Firmadan Ucret Alan Ogrenciler Mesleki Uygulama kabul formunda bulunan ‘Ucret
Aliyor mu’ béliimii EVET ise Mesleki Uygulama Ucretlerine issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formunun doldurulmasi
zorunludur. Ucret alan Mesleki Uygulamayapan ogrenciler, Mesleki Uygulamalari bittiginde Mesleki Uygulama
Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formunu ve ekine iicret 6dendigini gosterir belgeyi (dekont) komisyona iletir
ve komisyonu tarafindan toplu olarak Fakiilte Mesleki Uygulama Birimine génderir. Formun ekinde dekont olmamasi
durumunda 6deme yapilamaz.

2-Kamu kurum ve kuruluslar1 bu kapsam disindadir; Kamu kurum ve kuruluslarinda Mesleki Uygulama yapan
ogrenciler i¢in bu formun doldurulmasina gerek yoktur.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlik

Madde 16. Bu Yoénerge Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yurtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 17. Bu Yonerge hiikiimleri Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi,
Bilgisayar Miihendiligi Boliim Baskanliginca yiritiliir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 18. Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Fakiilte Kurulu kararlari
uygulanir.



