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0z
PROJE BASLIGI
Ogrenci Ismi Soy ismi

Ik sayfa Oz sayfasidir. Tek sayfada yazilir ve baska herhangi bir basliga yer
verilmez. Projede ne incelendi? Ne yapildi? (Ornegin literatiir taramasi veya alan
arastirmasi) Sonug olarak ne diisiiniiyoruz? Ne kaniya / sonuca varildi? Cok kisa

bicimde yazilir. Calismanin 6ziidiir.

Anahtar Kelimeler: Proje ile ilgili anahtar kelimeler; en az 3, en fazla 5 kelime

olmalidir.

ABSTRACT
PROJENIN INGILiZCE BASLIGI
Ogrencinin Ismi Soy ismi

Oz sayfasmin Ingilizcesi yazilir. Abstract da aym Oz sayfasi gibi tek sayfada, baska
baslik olmayacak sekilde aynen yazilir.



ONSOZ

Iyi yazilmis bir 6zet, arastirma yapan kisinin aradig1 bilgilerin bu ¢alisma igerisinde
olup olmadigmin bilgisini projenin tiimiinii okumadan arastirmaciya verebilmelidir.
Ozet kismi igin ortalama olarak 200 kelimelik aciklayici bilgi uygun olacaktir.
Calismanizin amacini, 6nemini, hangi boliimleri incelediginizi ve vardiginiz sonucu

yaziniz.

Yaklagik 1 sayfa olacak onsézde; konunun 6nemi vurgulanarak kisa bir 6zet yazilir.
Proje hazirlanirken yasanan sikintilar; 6rnegin kaynak azligi, internet problemleri
vb., ile tesekkiir yazis1 (¢alisma yapilirken destegini esirgemeyenlere gibi) bu

kisimda belirtilir. Tek sayfay1 gegmez ve 6nsoz sayfasina bagka bir baslik eklenmez.
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2. TKINCI ANA BASLIK......uiiiniiiieie e sayfa no
2.1.  lkinci Ana Bashga Ait Alt Baslik

2.2.  Ikinci Ana Bashga Ait Alt Baslik
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3.3.  Uciincii Ana Bashiga Ait Alt Baslik

P sayfa no
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EK sayfa no
TABLOLAR LISTESI
Tablo 1. Tablonun ISmi............coooiiiiiii e sayfa no
Tablo 2. Tablonun ISmi.............oooiiiiiiiii e sayfa no

Eger hazirlanan projede tablo / tablolar varsa Tablolar Listesi yapilmalidir.
Kullanilacak tablo metin i¢ine konulmali, tablo numaras1 ve ismi verilerek metin
icinde tablodaki bilgi aciklanmalidir. Ancak metin icinde bahsedilmeyecek degerde
ekstra bir tablo eklenmek istenirse Ek kismina konabilir.

Tablo isimleri her zaman tablonun iizerinde bulunmalidir: Tablo 1. Tablonun Ismi.
Tablo, herhangi bir kaynaktan alinmis ise, tablonun altinda kaynagi gosterilmelidir:
Kaynak: Kaynak Ismi veya linki.

SEKILLER LIiSTESI

Sekil 1. Seklin Ismi..... ..o sayfa no
Sekil 2. Seklin Ismi... ..o sayfa no

Eger projede herhangi bir sekil var ise bunlar da listelenerek Sekiller Listesi

sayfasinda gosterilmelidir. Sekillerin isimleri her zaman seklin altinda bulunur:

Sekil 1. Seklin Ismi.



Tablolardaki gibi sekiller de metin iginde gosterilerek agiklanmalidir. Ancak,
metin i¢inde aciklanmasi gereken Oneme sahip olmayan sekiller Ek kismina
konabilir.

Bagvurular -> Sekiller Tablosu ekle kullanilabilir.

KISALTMALAR LISTESI
MYO : Meslek Yiiksek Okulu
KOSTU : Kocaeli Saglik ve Teknoloji Universitesi

Metin iginde 6rnegin defalarca “Meslek Yiiksek Okulu” yazmaktansa, sadece
ilk seferinde tam ismi kisaltmasiyla beraber yazildiktan sonra (Yani Meslek Yiiksek
Okulu (MYO) seklinde), tekrar bahsi gegen yerlerde sadece kisaltmasi olan MYO

yazilir ve yukarida goriildiigii gibi Kisaltmalar Listesine eklenir.
GIRiS
Projenin ilk ve &nemli béliimlerinden birini olusturan giris boliimii GIRIS
bashigr altinda yazilmalidir ve en az 1-2 sayfa olmalidir. Okuyucu, konuyla ilgili
onceki bilgilere bakmaksizin giris kismini okuyarak yeterli temel bilgiler elde
edebilmelidir.

Konuya girig, ¢aligmanin kisaca 6nemi, hedefi, kullanilan yontemler ve literatiir

taramasi yer alir.

ANA BASLIKLAR

Projenin tiim ana ve alt basliklariyla yer aldigi kisim; “Giris” sayfasi ile

“Sonug ve Oneriler” sayfalarinin arasidr.
Ana basliklar en az 3 adet olmali, her ana baslik en az 3’er alt baslik icermelidir.

Aragtirmanin bu kisminda yer alan her bilgi i¢in bilginin kaynagi mutlaka metin
icerisinde cilimlelerin sonunda gosterilmeli ve yararlanilan kaynak listesine

eklenmelidir.
SONUC VE ONERILER

Bu kisimda caligsma ile elde edilen sonuglar ve 6nerileriniz yer almalidir.



Oneriler kisminda ise arastirma sonucunda ileriye doniik diisiincelerinizi,
tavsiyelerinizi ve bu konuda yapilabilecek calismalar belirtilmelidir. Bu boliim en az

1 sayfa olmalidir.
KAYNAKCA

Giivenilir kaynaklardan alinmayan bilgilerle hazirlanan proje ve tezlerin

akademik anlamda higbir gegerliligi yoktur ve dogru kabul edilemezler.

Atif ve ahinti ekleme: imlec alint1 yapilacak metin iizerine getirilerek basvurular ->
kaynaklar1 yonetin altinda bulunan stilden bir alint1 stili segilir. Bitirme projesinde
kullanilacak olan alint1 stili APA’dir (link verilecek). Daha sonra alint1 ek tiklanarak
onceden eklenmis kaynaklar listesinden se¢im yapilabilir ya da yeni kaynak

eklenebilir.

Kaynakc¢ca Tablosu olusturma: Kaynak¢a eklenecek yere imleg yerlestirilir.
Sonrasinda bagvurular — alint1 stili secildikten sonra stilin altinda olan kaynakga

sekmesi tiklanarak kaynakca stili secilir. Boylece kaynake¢a olusturulmus olur.
En az 30 gecerli kaynaktan yararlanilmis olmalidir.

Kaynaklarin ¢iktilarinin bir 6rnegi dosyalariniza eklenmelidir.
EK

Eger proje sekil iceriyorsa; metin icine sekli koyarak iizerine Sekil 1. Seklin

Ismi’ni yazarak metin i¢inde aciklamamz gerekir.

Eger projede gosterilmesi gereken bir tablo varsa tabloyu anlatilan metnin
yine igine koyarak ve numara ve ismini vererek (Ornegin, Tablol. Is Kazasi

Istatistikleri gibi) agiklamamz gerekmektedir.

FAKAT metnin i¢ine koymaya deger bulunmayan ve metnin icinde
aciklanmayan, anlatilmayan ek bilgiler, sekiller, tablolar vb. var ise direk EK
kismina atilmalidir. Yine anlasilir olmasi agisindan EK 1: Is Kazas Istatistikleri gibi

numara ve isim verilmelidir.



YAZIM KURALLARI

Icerigin akademik, etik ilkeler dogrultusunda hazirlanmasi zorunludur.

Bu kriterlere uymadigi belirlenen projeler degerlendirilmeyve

alinmayacaktir.

Turnitin degerlendirmesinin sonucu %30’u gegmemelidir.

Projede kaynak gosterimi (link....kaynak yazim kilavuzu) dogrultusunda
yapilmalidir.

Biitlin metin ile 6zetler, i¢indekiler, yararlanilan kaynaklar 1,5 satir araligi ile
ve Times New Roman yazi tipinde yazilmalidir.

Dipnotlar, tablolar ve ekler 1 satir aralig ile yazilmalidir.

Kapak sayfasinda projenin ismi 18 punto ile, kapak sayfasindaki tiim diger
basliklar 14 punto ile yazilacaktir.

Ana basliklarin tamami biiyiik harflerle, alt bagliklar ise yalnizca bas harfleri
biiyiik olacak sekilde yazilmalidir.

Tiim metin, diizgiin gérliinmesi i¢in “iki yana yasla” ile yazilmis olmalidir.
Sayfa bosluklari soldan ve {istten 4’er cm, alt ve sag bosluklar 2,5 cm olacak
sekilde ayarlanmalidir.

Yararlanilan yaymnlar (Kaynakca) kismini yazarken iki kaynak arasinda 1

satir aralig1 bosluk birakilmalidir.



Paragrafta satir bagina 1,25 cm birakilarak baglanmalidir. Bir paragrafin ilk
climlesi sayfa sonuna ya da son ciimlesi sayfa basina konmaz.

e Projenin ana metin kismi1 en az 20 sayfadan, en fazla 50 sayfadan olusmalidir.
Sayfalarin Numaralandirilmasi:

e Kapak ve tanitim sayfalarina numara konmaz.

e (OZ sayfa numarasi iii den baslayip, GIRIS sayfasina kadar (i, ii, iii, iv, ...)
seklinde devam eder, GIRIS sayfasindan itibaren tiim diger sayfalarda
rakamlar (1, 2, 3, ...) kullanilir. Sayfa numaralar1 sayfanin altina orta kisma
yazilir. Sayfa numaralarinin yan taraflarinda parantez, ¢izgi vb. karakterler
kullanilmamalidir.

e Sayfa numaralandirmasi Word programinda ekle — sayfa numarasi sekmesi
tiklanarak eklenebilir. Sayfa numarasi big¢imlendir ile Onceki sayfalarla

baglant1 kurulabilir.
Boliim Numaralar: ve Bashk Yazma Bicimi:

e Ust Basliklar harflerin hepsi biiyiik olacak sekilde 14 punto ve Kalin olarak
ayarlanir.

e Alt basliklarda 12 punto ve Kalin kullanilir.

e Oz, Abstract, Onsdz, Icindekiler, Tablolar Listesi, Sekiller Listesi,
Kisaltmalar Listesi, Giris, Kaynak¢a, Ek bashklar1 ortala sekmesi ile
ortalanirken, tiim diger bagliklar sola hizalanir.

e Word programinda stiller sekmesi kullanarak basliklar olusturulabilir.

Icindekiler sayfasi olusturma:

e Icindekiler sayfasi olusturmak icin basliklarin stiller ile olusturulmasi
gerekmektedir. Bagvurular -> igindekiler sekmesi tiklanarak otomatik bir stil

secilebilir.

Dip not Kullanimi:
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Metin i¢indeki teknik kelimelerin, metin i¢inde aciklanmasi gereksiz ve akisi
bozabilecek bilgilerin / kavramlarin agiklanmasi i¢in dip not kullanilabilir.

Dip nottaki isaret ve sayi1 ile eslesmelidir. Dip not eklenecek ise bagvurular —
dip not ekle tiklanir. Imle¢ dip not yazilacak yere konumlanacaktir. Bilgi
girildikten sonra notun bagindaki say1 veya simgeye ¢ift tiklayarak belgedeki

konuma geri doniiliir.
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